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APRESENTACAO

Os trabalhos académicos (trabalhos de curso, trabalhos de conclusdo de
estagio, trabalhos interdisciplinares, monografias, dissertaces, relatdrios, artigos
cientificos e outros) sdo de suma importancia para a formacéao técnico-cientifica dos
académicos, por isso necessitam de um rigor metodologico.

Para tanto, € importante ressaltar que todos os trabalhos devem seguir as
normas aqui apresentadas. Estas sdo baseadas nas prescricdes mais recentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), no entanto, o aluno deve estar
sempre procurando se atualizar com relacdo a essas normas, ja que essas Sao
periodicamente modificadas.

Com o advento das novas tecnologias e consequentemente de novos
materiais bibliograficos, fez necessaria a atualizacdo das regras gerais para
apresentacao das referéncias em trabalhos.

Assim, este manual tem por objetivo caracterizar a pesquisa cientifica como
uma dimensao epistemoldgica e um trabalho de producdo de conhecimento
sistematizado, auxiliando os discentes da graduacdo da Faculdade de Minas-
FAMINAS e do Centro Universitario FAMINAS, na realizacdo de seus projetos de
pesquisa e demais trabalhos cientificos, com procedimentos adequados na
construcdo da redacdo técnico-cientifica, com o intuito de nortear as atividades
académicas.

Os padrdes propostos neste manual tém por base as Normas Brasileiras
(NBRs) 6023:2018 (Referéncias — Elaborac¢do); NBR 6024:2012 (Numeracao
progressiva das se¢fes de um documento); NBR 6027:2012 (Sumario); NBR
6028:2003 (Resumos); NBR 6029:2006 (Livros e folhetos — Apresentagéo); NBR
10520:2002 (citacdes em documentos - apresentacao); NBR 10719:2015 (Relatérios
técnico e/ou cientificos - Apresentacdo); NBR 14724:2011 (Trabalhos académicos —
Apresentacao); 6022:2018 (Artigo em publicacéo periodica técnica e/ou cientifica).

Profa. Dr2. Claudia M.C.B Rech
Bel. Bibliotecéria Cristina Maia

Prof2. Ms. Cristiane Chaves Caldas
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1 NORMAS PARA APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
As normas a seguir objetivam uniformizar os trabalhos académicos-
cientificos e similares, atendendo as Normas Técnicas Brasileiras (NBR’S)
elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
Percebe-se que em alguns casos as regras sao opcionais,
oportunizando a Instituicdo adotar critérios especificos. Em caso de duvida, as
normas técnicas encontram-se disponiveis nas bibliotecas das Instituicoes.

1.1 FORMATO

Os trabalhos cientificos devem ser apresentados em papel branco,
formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

1.2 MARGENS

Superior e esquerda (3 cm), inferior e direita (2 cm) e o paragrafo 1,25
(Anexo 1).

1.3 ESPACAMENTO

O texto deve ser digitado com espacamento de 1,5 de entrelinhas
(Anexo 2).

1.4 FONTE

A digitacdo deve apresentar fonte tamanho 12, Arial ou Times New
Roman para todo o trabalho, incluindo também a capa.
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1.5 NOTAS DE RODAPE

Devem ser digitadas na fonte tamanho 10, em algarismos arabicos,
espacamento simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem

esquerda. Exemplo:
“As criangas nascidas na prisdo vivem em um ambiente diferente. Em
vez de quartos limpos, muitas criancas vivem trancadas nas celas de presidios

femininos do Pais, que néo sao bem cuidadas e limpas.”!

Na nota de rodapé:

1 MAHL, Alvaro; SOLIVO, Renata Lais. A separac¢io da mée e do bebé na carceragem. Unoesc
& Ciéncia — ACBS, Joagaba: Editora Unoesc, v. 10, n. 1, p. 23-30, 28 maio 2019.

1.6 TITULOS DAS SECOES

Alinhados a esquerda. Devem ser separados do texto com espagamento
de 1,5. Quando os titulos ocuparem mais de uma linha, o alinhamento deve ser
aplicado a partir da segunda linha, abaixo da primeira letra da primeira palavra
do titulo.

Os titulos como: - erratas, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice, anexo, sdo apresentados nas paginas pré-textuais,

centralizados e sem indicativo numérico.

o N&o utilizar ponto, hifen, travessdo ou outros simbolos apos o
titulo da secéo!
o As secOes primarias devem ser apresentadas em uma nova

pagina!
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Quadro 1: Exemplo de indicativos de secéo

TITULO DA SECAO INDICATIVO GRAFIA DAS SECOES
NUMERICO
PRIMARIA 1 1 TECNICA DE PESQUISA
SECUNDARIA 1.1 1.1 DOCUMENTACAO INDIRETA
TERCIARIA 1.1.1 1.1.1 Pesquisa documental
QUATERNARIA 1.11.1 1.1.1.1 Fontes de documentos
QUINARIA 1.1.1.1.1. 1.1.1.1.1 Arquivos publicos

Fonte: Elaborado pelos autores

1.7 PAGINACAO

A numeracdo é inserida, a partir da primeira folha textual (portanto a
partir da introducéo), em algarismos arabicos, fonte 10, no canto superior
direito da folha.

1.8 SIGLAS

Devem ser designadas entre parénteses e junto com a forma completa

do nome.

Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
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2 REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE CITACOES

A citacdo é uma menc¢do, no texto, de uma informacdo colhida em
documentos pesquisados. A sua funcéo consiste em sustentar o raciocinio do
autor no decorrer do trabalho. Ao se fazer uma citacdo indica-se sempre a
fonte de onde foi retirada a informacé&o. As citacdes podem ser classificadas
em diretas, indiretas ou citag&o de citagéo.

A apresentacdo das citacdes segue as especificacdes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), segundo a norma NBR 10520:2002.

2.1 AUTORIA PESSOAL E PESSOA JURIDICA

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras mailsculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou n&o, conforme

consta no documento.

Quadro 2: Citacdo de sobrenomes nos documentos

SOBRENOMES CITACAO
Claudia  Maria  Correia | Simples Rech ou (RECH)
Borges Rech
Carlos Luis de Oliveira Simples + preposicéo Oliveira ou (OLIVEIRA)
Marina Cristina Silva e | Compostos Silva e Souza ou
Souza (SILVA E SOUZA)
Mério Lima Junior Grau de parentesco Lima Janior ou

(LIMA JUNIOR)

Marcos Di Pietro Com prefixos Di Pietro ou (DI PIETRO)
Samuel Abu-Saad Ligados por hifen Abu-Saad ou (ABU-SAAD)

Fonte: Elaborado pelos autores, 2020.

Quadro 3: Citacéo de autores nos documentos

AUTORES CITACAO
UM AUTOR Goncgalves ou (GONCALVES)
DOIS AUTORES Silva e Umbelino ou (SILVA; UMBELINO)
TRES AUTORES Valério; Lopes e Loch ou (VALERIO; LOPES; LOCH)
+ DE TRES AUTORES Souza etal. ou (SOUZA et al.)
AUTOR INSTITUCIONAL | (CENTRO UNIVERSITARIO UNIFAMINAS)

Fonte: Elaborado pelos autores, 2020.
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2.2 AUTORIA DESCONHECIDA

Segundo a norma NBR 10520:2002, em caso de autoria desconhecida,

a entrada deve ser feita pelo titulo.

Exemplo: PEQUENO escritorio. Belo Horizonte: ST, 2012.

A expressao autoria desconhecida ndo podera ser usada. Se contiver

artigo ou monossilabo, 0 mesmo devera ser indicado.

Exemplo: O PROJETO..., 2009, p. 56

2.3 CITACAO DIRETA

Palavras do autor sdo transcritas sem alteracbes. Podem ser citagbes
diretas curtas ou diretas longas. “Nas citacfes diretas, curtas ou longas, devem
ser indicados o autor, a data da publicacdo do documento e 0 niumero da(s)
pagina(s) (se o documento for paginado).” (ROVER; MELLO, 2020, p.112)

2.3.1 Citacao direta curta

Regras gerais:

a) Elaborada até trés linhas;

b) Elaborada entre aspas duplas;

C) Inserida na pagina textual com fonte 12, espacamento 1,5,
justificado;

d) Aspas simples indicam cita¢do no interior da citacao.
Exemplos
Para Lima (2004, p.18) “para viabilizar com éxito o processo de

investigacdo cientifica, o pesquisador ndo deve menosprezar nenhuma das

etapas que resultam no planejamento da pesquisa’.
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“Para viabilizar com éxito o processo de investigacdo cientifica, o

pesquisador ndo deve menosprezar nenhuma das etapas que resultam no

planejamento da pesquisa.” (LIMA, 2004, p. 18).

‘O direito ao corpo deve ser compreendido finalisticamente, ou seja,
como base de toda a experiéncia do ser.” (COSTA; COSTA; PIROUTEK, 2019,

p. 107).

2.3.2 Citacéo direta longa

Regras gerais:

a) Elaborada com mais de trés linhas;

b) Elaborada sem as aspas;

C) Inserida com recuo de 4cm da margem esquerda (Anexo 2);

d) Inserida na pagina textual com fonte 10, espacamento simples,
justificado.

Exemplos

Cnd

Formular questbes ou propor problemas; efetuar observacoes;
registrar cuidadosamente as observacdes feitas, procurando
responder as perguntas formuladas ou resolver problemas propostos;
rever conclusdes, ideias e opinides anteriores que estejam em
desacordo com as observacgdes e as respostas resultantes. O método
d4, portanto, a orientagéo geral para se chegar a um fim determinado.
A forma de aplicagdo do método é a técnica. (DENCKER, 2004, p.
19).

ou

Para Dencker (2004, p.19):

>

formular questdes ou propor problemas; efetuar observacoes;
registrar cuidadosamente as observacdes feitas, procurando
responder as perguntas formuladas ou resolver problemas propostos;
rever conclusbes, ideias e opinides anteriores que estejam em
desacordo com as observacdes e as respostas resultantes. O método
da, portanto, a orientacéo geral para se chegar a um fim determinado.
A forma de aplicacdo do método € a técnica.
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2.4 CITACAO INDIRETA

A citagdo indireta apresenta o texto baseado na obra do autor

consultado.

Regras gerais:

a) N&o ha numero de linhas;

b) Elaborada sem as aspas;

C) Inserida na pagina textual com fonte 12, espacamento 1,5,
justificado;

d) A indicacdo da péagina é opcional.

Exemplo Usar italico so para
r expressdo estrangeira

De acordo com Oliveira (2003), o paper significa um documento que tem

como base a pesquisa bibliogréfica e interpretacdes pessoais. O pesquisador
devera fazer uma avaliacéo e interpretacéo dos fatos. E um documento técnico

com uma estruturacéo envolvendo problema, ilustragcdes, referéncias e outros.

2.5 CITACAO DE CITACAO

Elaborada quando ndo se tem acesso a obra original, utilizando a

expressédo apud (citado por), podendo ser utilizada no texto;
Exemplo
Para Parra Filho (1998 apud OLIVEIRA et al., 2003, p. 97) “todo trabalho

cientifico deve ser desenvolvido de acordo com as normas predeterminadas e

a sua apresentacao deve revestir-se de todo o rigor exigido.”
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3 REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE REFERENCIAS

Os elementos essenciais (autor, titulo, edicdo, local de publicacéo,
editora e ano de publicacdo) e complementares da referéncia devem ser

apresentados em sequéncia padronizada.
3.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS
3.1.1 Autor Pessoal
> Indicacdo do autor sera sempre pelo Ultimo sobrenome com todas
as letras maiusculas, seguido do prenome e outros sobrenomes conforme

consta no documento. Os autores devem ser separados por ponto e virgula,

seguido de espaco.

SOUZA, Romeu Rodrigues de. Anatomia humana. Barueri: Manole,
2001. 425 p.

> Quando existirem trés autores todos devem ser indicados. No
caso de guatro ou mais, convém gque se indique apenas o primeiro, seguido da

expressao et al.

ARAUJO, Regina; GUIMARAES, Raul Borges; RIBEIRO, Wagner Costa.
Construindo a geografia. Sdo Paulo: Moderna, 1999. 208 p. ISBN 85-16-
02283-8.

ATENCAO!
A FAMINAS utilizara em seu manual a expressao et al em italico quando

existirem quatro ou mais autores.
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> Quando o documento for elaborado por varios autores (coletanea
de varios autores), indicar o responsavel e a abreviagdo do tipo de
participacdo, em letras minusculas, no singular e entre parénteses, seguido de
ponto. Abreviacbes: Organizador (org.); Compilador (comp.); Editor (ed.),

Coordenador (coord.).

Von (org.). Manual de producao cientifica. Rio Grande do Sul: Penso, 2014.

KOLLER, Silvia Helena; COUTO, Maria Clara P. de Paula; HOHENDORFF, Jean

> Se todos os autores forem organizadores da obra, citar somente o
primeiro, seguido da expressédo et al. e a abrevia¢do do tipo de participacao,

em letras minUsculas, no singular e entre parénteses, seguido de ponto.

BARRETO, Margarida et al. (org.). Discutindo o ensino universitario de
turismo. Sao Paulo: Papirus, 2004. 95 p.

> Quando na obra houver tradutor, revisor, ilustrador e outros, o

mesmo podera ser indicado apos o titulo e como aparecem no documento.

HANS, Jonas. Técnica, medicina e ética: sobre a pratica do principio
responsabilidade. Traduc¢do: Grupo de Trabalho Hans Jonas da ANPOF. Séao
Paulo: Paulus, 2013. 328 p. ISBN 9788534938228. (Colecéo Ethos). Titulo
original: Technik, Medizin und Ethik: Zur Praxis des Prinzips Verantwortun.

3.1.2 Autor entidade (Pessoa Juridica)

> Séao consideradas as obras de responsabilidade de entidade os
O0rgdos governamentais, associacdes, congressos, seminarios, empresas e
outros. Na referéncia devera constar na entrada o nome da entidade por

extenso e em caixa alta.

FACULDADE DE MINAS. Extenséo: difundindo conhecimento, praticando
cidadania. Belo Horizonte: FAMINAS-BH, 2020. Disponivel em:
https://www.faminasbh.edu.br/conteudo/detalhe/68. Acesso em: 09 maio 2020.
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> Quando apresentar 6rgdos governamentais diretos, inserir a area

geogréfica e o nome da instituigéo.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993. 28 p.

3.1.3 Autoria desconhecida

> Nao havendo autoria, a entrada da referéncia devera conter o

titulo do documento, destacando a primeira palavra em letras maiusculas.

REVOLUCIONANDO a sala de aula: como envolver o estudante aplicando as
técnicas de metodologias ativas de aprendizagem. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

3.1.4 Eventos

> Obras resultantes de eventos (semindrios, congressos, simpoésios,
entre outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras
mailsculas, seguido do seu numero de ocorréncia (algarismo ardébico,

seguindo de um ponto), ano e local de realizacao.

OLIVEIRA, Ana Paula Rodrigues de; PANTOJA, lara do Nascimento; GAMA, Vitor
Amador Diniz. A assisténcia de enfermagem no parto humanizado. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE ENFERMAGEM - CEBERN, 68., 2016, Brasilia, DF.
Anais [...]. Brasilia, DF, 27-29 out. 2016. Disponivel em:
http://www.abeneventos.com.br/68cben/anais/listaresumos. htm. Acesso em: 29
jan. 2019.
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3.1.5 Titulo e subtitulo da obra

> O titulo (com recurso tipografico) e o subtitulo (precedido pelos
dois pontos e sem recurso tipografico) devem ser reproduzidos do mesmo
modo em que aparecem no documento original e sem letras maiusculas,

exceto a primeira letra e os nomes proprios.

SUPLICY, Eduardo Matarazzo; LANG, Florian. Fisiopatologia: texto e atlas. Porto
Alegre: Guanabara Koogan, 2006. 2006 p

> O titulo poder& ser aplicado na referéncia de peridédicos no todo
(toda a obra), ou seja, integracdo de um numero ou fasciculo. Neste caso,

iniciando na referéncia com letras maiulsculas.

CONTABILIDADE VISTA E REVISTA. Belo Horizonte, v. 17, n. 2, p. 10-34, jan./jun.
2019. Disponivel em:
http://editorarevistas.mackenzie.br/index.php/rem/issue/view/638. Acesso em: 23
jul. 2019.

> Havendo periddicos com titulo genérico, se junta o0 nome da

entidade autora ou editora, submetendo-se a preposicdo entre colchetes.

BOLETIM ESTATISTICO [DA] Companhia de Saneamento de Minas Gerais. Belo
Horizonte, v. 10, n. 2, p. 36, out. 2020.

3.1.5 Edicéo

> A indicacdo de edicdo deve ser inserida na referéncia com
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo. Observar a forma

adotada na lingua do documento.

SUCHODOLSKI, Bogdan. A pedagogia e as grandes correntes filoséficas: a
pedagogia da esséncia e a pedagogia da existéncia. 5.ed. Lisboa: Livros
horizonte, 2000. 107 p.

[ N&o inserir edicdo quando a obra for da primeira edicao. ]
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3.1.6 Local

> Sera indicado na referéncia o nome da cidade de publicacéo e por

extenso. Pontuar seguidamente com dois pontos.

ARANHA, Maria Lucia de Arruda. Historia da educacéao e da pedagogia: geral e
do Brasil. 3.ed. S&o Paulo: Moderna, 2006. 384 p.

o Quando nao determinar o nome do local de publicagéo, utilizar a

expressao sine loco (sem local), abreviada entre colchetes [s.i.].

3.1.7 Editora

> Na referéncia, o nome da editora, entre outras instituicdbes devem

ser inseridas como aparece no documento.

SANTOS, Alvaro da Silva. A enfermagem na gestdo em atenc&o primaria a
saude. Sao Paulo: Manole, 20017. 436 p.

. Quando néo identificar a editora, utilizar a expressao sine nomine

(sem nome), abreviada entre colchetes [s.n.].

o Quando houver duas editoras, ambas precisam ser identificadas
na referéncia e acompanhadas com a cidade de publicacéo e separadas entre
si por ponto e virgula. Se houver mais de trés editoras, indicar apenas a

primeira ou a que estiver em destaque.

Exemplo: S&o Paulo: Atlas; Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura,
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o Sendo a editora, também, autora (pessoa juridica) do documento,
pode-se inserir no campo da editora a sigla, desde que ela ja conste no

documento.

Exemplo: FACULDADE DE MINAS. Titulo do documento. Belo
Horizonte: FAMINAS-BH, 2020.

3.1.8 Data

> Na referéncia, a data de publicacdo devera ser indicada em

algarismos ardabicos.

TEIXEIRA, Lucilia Maria de Souza; REHER, Peter. Anatomia aplicada a
odontologia. 2.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2015. 433 p.

. Sendo um elemento essencial, a data devera ser indicada na

referéncia. Caso nao seja identificada, utilizar entre colchetes.

[2003 ou 2004] um ano ou outro.

[19787?] ano provéavel.

[2001] ano certo, porém nao indicado.

[entre 2000 e 2019] usar intervalos menores de 20 anos.
[199-] década certa.

[198-7?] década provavel.

[19--] século certo.

[19--?] século provavel.

o Quando ha varios volumes, elaborados em periodos diferentes,
na referéncia indicar a data mais antiga e a mais recente, separadas por hifen,

além da quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo: 1998-2004. 3 v.
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o Utilizando apenas um volume, indicar primeiro o numero de

volumes bibliograficos, seguida da abreviatura v.

BUSATTO FILHO, Geraldo. Fisiopatologia dos transtornos psiquiatricos. Sao
Paulo: Atheneu, 2006. v.6. 301p.

o Havendo indicacdo dos meses, indicd-los de forma abreviada,

atendendo o Idioma original da publicacao.

Quadro 4: Forma abreviada dos meses

PORTUGUES ESPANHOL INGLES
jan. enero jan.
fev. feb. feb.
mar. marzo mar.
abr. abr. apr.
maio mayo may
jun. jun. june
jul. jul. july
ago. agosto aug.
set. sept. sept.
out. oct. oct.
nov. nov. nov.
dez. dic. dec.

Fonte: Elaborado pelos autores, 2020.
3.1.9 Paginacéao

7

A paginacdo ndo é um elemento obrigatorio, porém ha algumas

regras quando mencionadas.

> Para indicacdo do numero total de paginas ou folhas, indicar
seguidamente a abreviatura p. ou f. (observando a forma de impressao verso e

anverso).

ANTCZAK, Susan E. Fisiopatologia basica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2005. 340 p.
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> Para indicar partes de uma publicacéo, inserir a abreviatura p. ou
f. (observando a forma de impressdo verso e anverso), indicando

posteriormente a pagina inicial e final.

ANTCZAK, Susan E. Fisiopatologia basica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2005. 100-120 p.

3.1.10 Séries e colecdes

> As séries e colecBes devem ser inseridas ap0s a paginacéo, entre
parénteses e separadas, por virgulas, da numeracdo em algarismos arabicos,
caso haja no documento. Havendo, também, subsérie, ela é separada da série

por um ponto.

TERRA, Ernani. Portugués para o ensino médio: lingua, literatura e producdo
de textos. Sdo Paulo: Scipione, 2002. 606 p. (Principios, 243. Série brasileira).

3.1.11 Notas

> Devem ser incluidas quando ha dados complementares

importantes, inseridas apdés a referéncia e sem destaque tipogréfico.

RECH, Claudia Maria Correia Borges; MARQUES, M L. L; LOCH, Carlos.
Interconexdo do Cadastro Técnico Multifinalitario e anélise da paisagem
como processo de gestao territorial: uma referéncia sobre o potencial turistico
do espaco rural de Camboriu-SC, Brasil. 2011. Trabalho apresentado ao VIl
Congresso da Geografia Portuguesa, Lisboa, Portugal. 2011.
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3.2 REFERENCIAS

3.2.1 Livro impressos

SOMENTE O TiTULO EM

: !

> ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do livro:
subtitulo. Edigc&o. Local de publicagdo: Editora, ano. Pagina

NEGRITO

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 4. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2004. 150 p.

3.2.2 Capitulos de livros impressos

> ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Nome. Titulo
do capitulo. In: ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do livro.
Edic&o. Local: Editora, ano.

ASSIS JUNIOR, Luiz Carlos de. A metodologia da pesquisa no direito e René
Descartes: um passo a passo cartesiano. In: PAMPLONA FILHO, Rodolfo;
CERQUEIRA, Nelson (Coord.). Metodologia da pesquisa em direito e a filosofia.
Sao Paulo: Saraiva, 2011. cap. 13, p. 240-256.

Quando acontecer de o autor do capitulo ser o
mesmo autor da obra deve-se repetir o autor
apols a expressao In:
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3.2.3 E-books

> ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo: subtitulo.
Edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano. E-book. Disponivel em:
Rt :/AWVWW . XXOXXOXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.  Acesso  em: 24

abr.2020.

MOI-MEME, Pauliny Junior; ROSA, Roger dos Santos. O sistema de saude do Haiti.
In: ROMAN, Darlan José; MATOS, Izabella Barison. Imigracao haitiana: perfil,
ambientacédo social e organizacional no oeste catarinense, politica migratoria e
aspectos da historia do Haiti. Joagaba: Editora Unoesc, 2018. E-book. cap. 4, p. 91-
110. Disponivel em:
https://www.unoesc.edu.br/images/uploads/editora/Miolo_mestradoADM_web.pdf.
Acesso em: 24 jul. 2019.

3.2.4 Artigo, secao e/ou matéria de publicacao periddica impressa

> ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do artigo:
subtitulo (se houver). Titulo do periédico: subtitulo, Local de publicagéo,
numeracdo do ano e/ou volume, niamero e/ou edi¢cdo, paginas inicial e final,

data ou periodo de publicacao.

Nogueira. Orientacdes para elaborar um mapa tematico turistico. Coordenadas:
Turismo e Gerenciamento, Itajai, v. 1, n. 1, p. 9-23, jul./dez. 2005.

RECH, Claudia Maria Correia Borges; OLIVEIRA, Kénya Naoe de; LOCH, Ruth Emilia
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3.2.5 Artigo, secao e/ou matéria de publicacdo peridédica em meio eletrénico

> AUTOR. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo da revista
ou periédico, local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, niumero e

/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periédico de

publicacao. Disponivel em:
http /MWW XXXXXXXXXXXXEXXXEXXXXXIXXXEXXXEXXXKXXKXXXXKXXKXX. Acesso em:
XXXXXX.

SOUZA, Sandra Rodrigues de; WAGNER, Rosemeire Rodrigues. A formagao
continuada do professor. Revista Cientifica Eletrénica da FAIT, Itapeva, v.11, n.11,
nov. 2015. Disponivel em:
http://fait.revista.inf.br/imagens_arquivos/arquivos_destaque/MZNBkwvmN2yvURo_ 20
17-1-21-11-10-59.pdf. Acesso em: 10 out. 2019.

3.2.6 Teses, dissertacdes e trabalhos académicos

> ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho:
subtitulo. Ano de depdsito. Numero de folhas. Tipo de trabalho (grau e curso) —

Instituicédo, Local, Ano.

RECH, Claudia Maria Correia Borges. Subsidios para o zoneamento costeiro de
uso da area de protecdo ambiental-APA “Costa Brava”, Santa Catarina, Brasil.
2003. 193 f. Dissertacao (Mestrado em Utilizacdo e Conservacédo de Recursos
Naturais) — Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2003.

3.2.7 Teses, dissertagdes e trabalhos académicos em meio eletrénico

ROCHA, Dayana Karla da. Aplicacéo de protocolos de atendimento odontolégico
para pacientes portadores de diabetes mellitus e hipertensao arterial sistémica —
Revisao da Literatura. 2014. Trabalho de Concluséo de Curso (Bacharelado em
Odontologia) — Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2014.
Disponivel em:
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/127301/TCC%20FORMATADO
_ULTIMO_ENTREGA.pdf?sequence=1. Acesso em: 28 fev. 2019.
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3.2.8 Trabalhos apresentados em eventos

> Autor. Titulo do trabalho. In:. CONGRESSO BRASILEIRO
XXXXXXX, namero, ano, Local de realizacdo do evento. Anais eletrénicos...
Local de publicacédo: Editora, data de publicacdo. Pagina inicial e final da parte

referenciada. Disponivel em: http://WWWwW. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. ACESSO

ZAMPIERI, Sérgio Luiz et al. Mapas sugeridos para implementar Cadastros
Técnicos Multifinalitarios para o meio rural em apoio aos sistemas integrados de
gestdo ambiental. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CADASTRO TECNICO
MULTIFINALITARIO, 4., 2000, Floriandpolis. Anais... Florianopolis: UFSC, 2000. 1
Disponivel em: http://www.ufmg.br. Acesso em: 01 abr. 2020.

em: ...

3.2.9 Documento cartografico (atlas, mapa, globo, fotografia aérea e outros)

> ENTIDADE RESPONSAVEL. Titulo do documento. Local, data.
Tipo do documento. Escala

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Carta topogréfica da
folha de Itajai. Rio de janeiro, 1983. 1 carta topogréfica. Escala 1:50.000.

Entrada pelo titulo:

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1983.

1 atlas. Escalas variam.
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3.2.10 Documentos juridicos

> Legislagdo  (constituicdo, decreto, decreto-lei, emenda
constitucional, leis, codigos, textos legais como medida provisoria, decreto e

outros). Meio impresso.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 27.
ed. Sao Paulo: Saraiva, 2001.

> Legislacdo  (constituicdo, decreto, decreto-lei, emenda
constitucional, leis, codigos, textos legais como medida provisoria, decreto e

outros). Meio eletronico.

CURITIBA. Lei n® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Céamara Municipal, [2007]. Disponivel em: http://domino.
cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e7f032
572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

> Caodigos em meio impresso

GUANHAES (MG). Codigo Tributario do municipio de Guanh&es. Guanhies, MG:
Prefeitura Municipal, 2003. 128 p.

> Cdbdigos em meio eletronico

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil. Diario Oficial
da Unido, Brasilia, DF, 11 jan. 2002. Disponivel em:
http://lwww.planalto.gov.br/ccivil/leis/2002/L10406.htm. Acesso em: 30 abr. 2011.
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> Vade Mecum

BRASIL. Cadigo de processo penal (1941). Cédigo de processo penal. In: ANGHER,
Anne Joyce. Vade mecum universitario de direito RIDEEL. 8. ed. Sdo Paulo:

RIDEEL, 2010. p. 351-395.

> Decretos

BRASIL. Decreto n® 7.175, de 12 de maio de 2010. Institui o Programa Nacional de

Banda Larga - PNBL; dispde sobre remanejamento de cargos em comisséo; altera o
Anexo Il ao Decreto n© 6.188, de 17 de agosto de 2007; altera e acresce dispositivos
ao Decreto n? 6.948, de 25 de agosto de 2009; e déa outras providéncias. Diario Oficial
da Unido, Brasilia, 13 maio 2010.

e) Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

RONDONIA. Tribunal de Justica. Agente que profere palavras de baixo caldo para
ofender funcionério publico no exercicio da funcéo. Ap. 2003.009357-0, Rel. Juiz
Walter Waltenberg Junior. Revista dos Tribunais, Sdo Paulo, Ano 94, v. 840, p. 666-

668, out. 2005.

BRASIL. Superior tribunal de Justica. Simula n°® 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://lww2.stj.jus.br > revista » stj-revista-sumulas-2012_28 capSumula333. Acesso

em: 22 ago. 2019.
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3.2.11 Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico 1

Quando se tratar de obras consultadas online, também sao essenciais
as informacdes sobre o endereco eletrbnico, precedido da expresséo
Disponivel em: e a data de acesso ao documento, posteriormente a expressao
Acesso em:

Deve-se indicar o tipo de suporte ou meio eletrénico que o documento
esta inserido. No caso da utilizagcdo das redes sociais € necessario que se
especifigue o nome da rede, o perfil ou pagina acessados, separados por dois

pontos.

> Podcast

O PODEROSO CHEFAOQ: em nome da familia. [Locuc&o de]: Adriano Toledo. [S.L.]:
Pupilas em brasas, 17 ago. 2015. Podcast. Disponivel em:
https:player.fm/series/pupilas-em-brasas. Acesso em: 24 ago. 2015.

> Twitter

C&A BRASIL, E se ele escolher o look dela? Vale apostar no conjuntinho de blusa e
saia estampadas no #DiaDosMisturados. [S.I.], 1 jun. 2016. Twitter: @c&a. Disponivel
em: https:twitter.com/cea_brasil/status/738128768921833472. Acesso em: 2 jun. 2016.

> Blog

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompativilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosoéfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/searc/label/Postagens. Acesso em 23 ago. 2011.

1 Exemplos retirados da Norma Técnica ABNT NBR 6023:2018



http://investigação-filosofica.blogspot.com/searc/label/Postagens
http://investigação-filosofica.blogspot.com/searc/label/Postagens
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> Mensagem eletronica

ALMEIDA. M.P.S. Fichas para MARC. Destinatério: Maria Teresa Reis Mendes. [S.1],
12 jan. 2002. 1 mensagem eletronica.

> Facebook

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de armazenagem.
Séo Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas técnicas @ABNTOficial. Disponivel
em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZOMN_XLGDpWXonecaRO00O
DbGISTE2SIVEPGY n8sEclsYCO_qGLCgynplIGE2-U&fref=mf. Acesso em 21 set.
2017.
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A construgcdo de uma pesquisa académico-cientifica se conduz através

de um planejamento do processo de investigacao cientifica.

A ABNT NBR 14724:2011 apresenta as exigéncias metodologicas das

etapas da elaboracdo do trabalho cientifico de forma a otimizar a

sistematizacdo das ideias a serem desenvolvidas nas monografias, nos

relatorios e outros.

Figura 1: Estruturagéo de um trabalho académico

PARTE EXTERNA

D

Capa (obrigatério)
Lombada (opcional

Elementos Pré-textuais:
Folha de Rosto (obrigatério)
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigat6rio)
Dedicatoria (s) (opcional)
Agradecimento (s) (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula
(obrigatdrio)

Resumo em lingua estrangeira
(Obrigatorio)

Listas (opcional)

Qjmério (obrigatorio)

/

\< PARTE INTERNA >

Elementos Pds-textuais:
Referéncias (obrigatério)
Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)

Elementos textuais:
Introducéo

Justificativa

Problema e Hipotese
Objetivo Geral

Obijetivos Especificos
Metodologia

Referencial Tedrico
Cronograma (apenas para o
Projeto de Pesquisa)
Resultados (apenas para o
Trabalho de Curso)

\Considera(;(“)es Finais

~

Fonte: Elaborada pelos autores, 2020.
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4.1 SISTEMATIZACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS

4.1.1 Parte externa

Deve ser elaborada, conforme as especificacdes inseridas na capa a

sequir.

4.1.1.1 Capa (obrigatério)

a) Logo da Instituicao;

b) Nome do curso: caixa alta, fonte 12 centralizado, negrito;

C) Autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito.

d) Titulo do trabalho académico subtitulo (se houver): caixa alta,
centralizado, fonte 12, negrito e entre titulo e subtitulo dois pontos (3);

e) Local e data: letras mindsculas, exceto a 12 letra de cada palavra,

fonte 12, centralizado e negrito. Inseridos nas duas ultimas linhas da folha.

X FAMINAS-BH

FACULOADE DE MINAS

CURSO DE DIREITO

4 (1,5 espagamento)

NOME DO AUTOR

8 (1,5 espagamento)

TITULO DO PROJETO

Belo Horizonte
2020
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4.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.2.1 Folha de Rosto (obrigatério)

a) Nome do autor: caixa alta, centralizado, fonte 12, negrito;

b) Titulo do trabalho académico e subtitulo (se houver): caixa alta,
centralizado, fonte 12, negrito e entre titulo e subtitulo dois pontos (:);

C) Natureza do trabalho: letras minuUsculas, exceto a 12, recuo de
8cm, espacamento simples, sem negrito, fonte 12;

d) Orientador (a): titulagdo e nome completo, 8 cm de recuo, fonte
12, sem negrito. Se houver co-orientador, menciona-lo;

e) Local e data: letras minusculas, exceto a 12 letra de cada palavra,

centralizado e negrito. Inseridos nas duas ultimas linhas da folha.

NOME DO AUTOR

12 (1,5 espagamento)

TITULO DO PROJETO

4 (1,5)

/Exemplo:

Orientador: Prof. Dr.

disciplina Trabalho de Curso

\_

Natureza do trabalho[
¢ 15 _ .
Projeto de Pesquisa apresentado

~

ao

curso de Direito da Faculdade de
Minas como requisito parcial

a

/

Belo Horizonte
2020
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4.2.2 Folha de aprovacéao (obrigatorio)

a) Nome do autor: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

b) Titulo do trabalho: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

C) Natureza do trabalho: letras minusculas, exceto a 12, recuo de
8cm, espacamento simples, sem negrito, fonte 12;

d) Comisséo examinadora: caixa alta, centralizado, sem negrito,
titulacdo e assinatura dos componentes da banca;

e) Data: centralizada, letras minasculas, sem negrito;

NOME DO AUTOR
TITULO DO TRABALHO

Natureza do trabalho

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. Dr.

Prof2 Dra

Prof. Msc.

Belo Horizonte, 28 de novembro de 2020.
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4.2.3 Agradecimentos (opcional)

a) Titulo em caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;

b) Texto digitado em espaco 1,5, sem negrito, fonte 12.

AGRADECIMENTOS

A Faminas-BH pela oportunidade
concedida.

A minha orientadora, Prof® xxxxx

Aos membros da banca, pela
aceitacdo do convite e disponibilidade
para a leitura e apreciagdo do
trabalho.

4.2.4 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Esta folha deve, concisa e objetivamente, informar ao leitor, os pontos
mais relevantes do trabalho, dando a ele a possibilidade de decidir sobre a
conveniéncia da leitura além da compreensédo do assunto sem dificuldades.

O resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, formatado em espaco
simples, com no maximo 500 palavras, com o verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. A redacdo ndo deve conter quadros, tabelas, gréaficos,

ilustragcdes, equacdes, formulas, abreviacdes, siglas, simbolos e citaces.
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Apdés o resumo, 0 autor deve apresentar cinco palavras-chave que

sintetizem o trabalho, separadas entre si por ponto e finalizadas por ponto.

a) Titulo resumo: caixa alta, centralizado, negrito, fonte 12;
b) Texto ser digitado na fonte 10, espacamento simples;
C) Palavras-chave: letras minasculas, exceto a 12 e separadas com o

ponto, fonte 10, negrito.

Exemplo (RECH, 2009):
RESUMO

No campo cientifico, os estudos ligados ao fenbmeno do turismo ampliam-se, na atualidade,
com o enfoque de procedimentos ligados ao planejamento territorial e suas importantes
aplicacbes préticas. A incorporacdo de atividades turisticas ao espaco rural vem sendo
associada a uma nova politica de desenvolvimento das localidades no territério brasileiro.
Neste contexto, esta pesquisa tem o propdsito de apresentar a contribuicdo do Cadastro
Técnico Multifinalitdrio e da andlise da paisagem para a identificacdo da atratividade dos
recursos turisticos do espaco rural de Camborit-SC, com o intuito de subsidiar o planejamento
turistico local. O trabalho estruturou-se na vertente metodolégica qualitativa e quantitativa. A
I6gica do pensamento cientifico para a realizacdo da pesquisa foi caracterizada em quatro
etapas: Cadastro Técnico Multifinalitario, componentes do turismo, andlise da paisagem e
avaliacdo do potencial turistico no espaco rural de Camboria-SC. Para mostrar o diferencial do
Cadastro Técnico Multifinalitario no planejamento turistico, foi utilizada a entrevista como
técnica de coleta de dados, estabelecida com vinte (20) propriedades rurais, sendo dez (10)
equipamentos turisticos e dez (10) equipamentos nao turisticos, utilizando-se dados do boletim
do INCRA, adaptados. Foi evidenciada a importancia da informacao territorial confiavel com o
apoio do Cadastro Técnico Multifinalitario, integrando ao processo variaveis de analise que
possam subsidiar a gestéo territorial no &mbito do turismo. A base sistémica de coleta de dados
compreendeu os componentes do turismo, abordando a infraestrutura turistica do municipio, a
infraestrutura de apoio, o mercado turistico e a superestrutura, incluindo também oficinas dos
ambientes interno e externo. Quanto a metodologia de andlise da qualidade visual da
paisagem, empregou-se o levantamento de dados através da subjetividade compartilhada entre
0 pesquisador, um turismologo e um participante da comunidade para a identificacdo da
valoracdo da paisagem no espaco rural do municipio. A avaliacdo do potencial turistico no
espaco rural foi delineada no cenéario real/potencial e no cenério de prospecgdo do
planejamento turistico. Buscou-se evidenciar a integracdo continua de informac¢des técnicas e
juridicas da estrutura fundiaria nos estudos turisticos. Os resultados da investiga¢cdo mostraram
a utilizacdo do Cadastro Técnico Multifinalitario e a analise da paisagem como ferramentas
indispenséaveis para o planejamento do turismo, apontando um progndéstico com informacdes
plausiveis a gestdo municipal. Concluiu-se que o espacgo rural de Camborit-SC necessita de
uma participacdo conjunta de atores governamentais e ndo governamentais na definicdo de
metas para o desenvolvimento das atividades turisticas, integradas a novos paradigmas de
auxilio aos planos estratégicos de gestéo territorial.

Palavras-chave: Cadastro técnico multifinalitario. Valoragdo da paisagem. Componentes do
turismo. Planejamento turistico. Gestao territorial.



39

4.2.5 Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Exemplo (RECH, 2009):
ABSTRACT

In the scientific field the studies connected to the tourism phenomenon has increased nowadays,
focusing procedures related to territorial planning and its important practical applications.The
incorporation of touristic activities to the rural space has been associated to a new locality
development policy in the Brazilian territory. Considering such context, this research has the
objective of introducing the contribution of the Technical Multipurpose cadastre and the landscape
analysis to the identification of the touristic resources’ attraction degree of Camboriu’s rural area,
seeking the improvement of the local touristic planning. Such work was structured on the qualitative
and quantitative methodological streams. The logic of the scientific thought adopted to make the
research can be divided in four stages: Technical Multipurpose cadastre, tourism components,
landscape analysis and the touristic potential evaluation in Camboria-SC rural space. To show how
the Technical Multipurpose cadastre makes the difference in the touristic planning, an interview was
used as a technique for data collection, established with (20) rural properties, having ten (10)of
them touristic equipments and ten (10) of them non-touristic equipments, using data from the
INCRA report, adapted. The importance of the reliable territorial information was evidenced with the
Technical Multipurpose cadastre support, integrating to the process analysis variables which can
subsidize the territorial management in the tourism sphere. The data collecting systemic basis
consisted of the tourism components, approaching the touristic infrastructure of the municipality, the
support infrastructure, the tourism market and the superstructure, also including workshops from
inside and outside environments. As for the methodology of the analysis of the visual quality of the
landscape, the research of data through the subjectivity shared with the researcher, a tourism
specialist and a member of the community for the identification of the value given to the landscape
in the rural space has been applied. The evaluation of the touristic potential has been outlined at the
real/potential scenario and at the prospect of touristic planning scenario. It has been sought to
evidence the continuous integration of technical and juridical information of the land structure in the
touristic studies. The results of the investigation have shown the use of the Technical Multipurpose
cadastre and the analysis of the landscape as indispensable tools for the tourism planning, pointing
at a prognosis with plausible information to the municipality management. It has been concluded
that the rural space of Camboril-SC needs the participation of both governmental and non-
governmental actors at the definition of goals for the development of touristic activities, integrated to
new diding paradigms to the strategic plans of territorial management.

Key Words: Technical multipurpose cadaster. Landscape valuation. Tourism components. Touristic
planning. Territorial management.

4.2.6 Listas de ilustracao

Conforme ABNT-NBR 14724:2011 ilustragc6es podem ser configuradas
como elementos ilustrativos ou explicativos. A partir de suas caracteristicas
podem classificadas como desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gréfico,

mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros.
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A lista de ilustracdo apresenta os elementos na mesma ordem em que
sdo citadas no texto, com cada ilustracdo designada por seu nome especifico,
namero, travessao, titulo e a indicacdo da pagina onde esta localizada. A lista

pode ser elaborada como ilustracdes, porém sugere-se uma lista para cada tipo

de ilustracdo. Anexo 3 deste documento.

No documento, a identificagdo do tipo de ilustracdo deve ser inserida na

parte superior, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto e em

algarismos arabicos.

A fonte (elemento obrigatorio) devera ser inserida na parte inferior da

ilustracdo. Se a producdo da ilustracéo for do préprio autor, também, o mesmo

deverd ser citado na fonte. O espacamento é simples e fonte 10.

A ilustracdo deve ser citada no texto e proxima da parte textual a que se

refere.

Exemplo:

Diante da interpretacdo dos fendmenos, a pesquisa contemplou um

enfoque exploratdrio, descritivo e explicativo, conforme o quadro 1.

Quadro 1 — Niveis de Pesquisa

Niveis de pesquisa

Caracteristicas

Descritiva

n, L

“Néo objetiva explicar o fenébmeno investigado”; “é aquela em que se
expbdem caracteristicas de determinada populacdo ou determinado
fendbmeno. Pode também estabelecer correlagdes entre variaveis”.

Exploratéria

“E aquela realizada em &areas e sobre problemas dos quais ha escasso
ou nenhum conhecimento acumulado e sistematizado.”; “Geralmente, a
pesquisa exploratéria € a primeira etapa de uma investigacdo maior que
também abrangera outros niveis de pesquisas.”

Explicativa

“Tem a finalidade de explicar por que o fendbmeno ocorre, ou quais 0s
fatores que causam ou contribuem para sua ocorréncia.”; “é aquela cujo
principal objetivo é tornar inteligivel e justificar os motivos de algum
fendbmeno [...] implica a existéncia prévia de pesquisas descritivas e

exploratérias como base para suas explicagdes.”

Fonte: Adaptado Acevedo; Nohara (2007); Tobar; Yalour (2001) apud Rech (2009, p.28)
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“Forma nao

discursiva de apresentar informacdes das quais o dado numérico se destaca
como informacéao central”. (ABNT NBR 14724:2011).

A identificacdo da tabela deve ser inserida na parte superior, seguida de

seu numero de ordem de ocorréncia no texto e em algarismos arabicos.

A fonte (elemento obrigatorio) devera ser inserida na parte inferior da

ilustracao.

Se a producéo da tabela for do préprio autor, o mesmo devera ser

citado na fonte.

O espacamento é simples e fonte 10.

A tabela deve ser citada no texto e préxima da parte textual a que se

refere.

Exemplo:

A tabela 26 exemplifica o contexto.

Tabela 26 — Meios de Hospedagem utilizados pelos turistas

Costa Verde e Mar -

Espaco rural,

Santur - 2008 2008 Camboria - SC

Meios de Hospedagem Utilizados (%) (%) 2007- 2008 (%)
Casa de Amigos/ Parentes 32,09 14,33 31,11
Casa ou apto. de aluguel 16,79 18,99 6,66
Hotel 24,57 12,98 16,66
Casa Prépria 13,16 13,16 15,55
Pousada 7,16 7,32 14,44
Camping 1,42 1,6 11,11
Hospedaria, Pensdo, Dormitério 3,81 2,58 2,77
Albergue/Alojamento 0,55 0,37 1,66

Fonte: Costa Verde e Mar (2008); Rech (2009) e Santur (2008)

NAO FECHAR AS LATERAIS DA TABELA
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textuais agrupadas em colunas,

geralmente séo utilizados para apresentacao de dados qualitativos. Os quadros

sdo numerados sequencialmente ao longo do trabalho, com algarismos

arabicos. Deve ser inserido 0 mais proximo do texto, centralizado na pagina.

Os quadros diferenciam-se das tabelas por apresentarem um teor

esquematico e descritivo, e ndo estatistico.

Exemplo:

Quadro 10 - Principais bases de dados bibliograficas de interesse para a area

de saude publica disponiveis para acesso na Biblioteca da Faculdade de
Saude Publica da USP, em 2014.

Nome
da base

Lilacs

Medline

ERIC

PubMed

Scopus

Psycinfo

Instituicdo responsavel/abrangéncia

BIREME (Sistema Latino-Americano e do Caribe de
Informacdo em Ciéncias da Saude) divulga a iteratura
convencional e ndo-convencional em ciéncias da saude,
gerada na América Latina e Caribe.

National Library of Medicine (NLM), com resumos de artigos
de periédicos em medicina e areas afins.

Educational Resources Information Center produzida pela US
Department of Education.

Inclui, além da base Medline, outros registros incluidos no
Index Medicus ("Old Medline").

Base bibliografica e de citacdo editada pela Elsevier nos
diversos campos da ciéncia, area de medicina, ciéncias
sociais, tecnologia.

Produzida pela American Psychological Association - APA.
Campo da da psicologia e disciplinas relacionadas.

Fonte: http://www.biblioteca.fsp.usp.br, 2014.

Indexa

Década de 80 em diante

Artigos de periédicos.

Artigos, conferéncias,
congressos, teses, documentos
governamentais, material
audiovisual.

Artigos, livros, capitulos,

conferéncias.

Artigos, capitulos, teses.


http://www.biblioteca.fsp.usp.br/
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4.2.7 Sumario (obrigatorio)

O sumaério corresponde a “enumeragao das divisGes, secbes e outras
partes de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucede.” (ABNT NBR 6027:2011). (Anexo 4)

a) A palavra sumario deve ser centralizada, fonte 12;

b) Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;

C) As secbOes do sumario devem ser alinhadas a esquerda,
observando o indicativo numérico e grafia das se¢des optados por este manual
e como se apresentam no texto;

d) A paginacdo deve ser inserida para cada secdo inserida no
Sumario;

e) Quando houver mais de um volume, o sumario devera aparecer

em todos os volumes.

4.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

4.3.1 Introducao

DICAS PARA ESCOLHA DO TEMA: Considerar a viabilidade de tempo
para a realizacdo da pesquisa; area geografica estabelecida; bibliografia;
afinidade com &rea de pesquisa; recursos operacionais e outros.

A selecdo de um tema as vezes se torna uma tarefa dificil para o
iniciante aos estudos cientificos, principalmente quando se trata da delimitagédo
em funcdo da pesquisa. Pode-se, entdo, definir o tema como o assunto que se
pretende investigar.

Nesta dimensdo, a producdo textual da introducdo deve conter a
generalizagdo da tematica, posteriormente, a sua especificidade, com o

enfoque da pesquisa, sua finalidade e o tipo de abordagem proposta.
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4.3.2 Justificativa

DICAS PARA ELABORAQAO DA JUSTIFICATIVA: mostrar a
contribuicdo da pesquisa no ambito tedrico e cientifico; criatividade de explicitar
a importancia da investigacdo no campo profissional; indicar pressupostos que

diferenciam a pesquisa; nao inserir citagoes de outros autores.

4.3.3 Problema e Hipoéteses

DICA PARA ELABORAQAO DO PROBLEMA/HIPOTESE: deve
consistir na apresentacdo clara e precisa do que se pretende investigar
partindo de algo que precisamos conhecer.

Na producdo textual, o pesquisador criarA um questionamento para
definir a abrangéncia de seu estudo. E importante apresentar ao leitor os
fatores que levaram o pesquisador a identificar uma problematica e que é
possivel de se investigar para que ele seja cientificamente valido.

As hipoteses correspondem as respostas provisérias mediante a
formulacdo do problema. Séo afirmacdes apontando solucdo possivel através
de testes que indicardo a corroboracéo (confirmacéo) ou refutacao (rejeicéo) de
proposicdes ao final da investigacdo. Assim, a formulacdo do problema e
hipétese propde ao pesquisador a identificacdo de uma lacuna nao

esclarecedora no processo investigativo.

4.3.4 Objetivos

Indicam o que se pretende com o desenvolvimento da pesquisa e quais
os resultados esperados.

Os objetivos devem iniciar com verbos no modo infinitivo, exprimindo
acOes como: identificar, discutir, fazer, analisar, avaliar e outros. Verificar lista

de verbos anexo 5.
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4.3.4.1 Obijetivo geral

Define o propésito global da pesquisa. O que vocé pretende alcancar

com a execucao do trabalho. Deve estar em sintonia com a questao problema.

4.3.4.2 Objetivos especificos

DICAS PARA ELABORACAO DOS OBJETIVOS: para elabora-los,
identifique quais as etapas que vocé devera percorrer para realizar a pesquisa
e alcancar o objetivo geral. Os objetivos precisam ser formulados para

responder a questao: para que seré feita esta pesquisa?

4.3.5 Metodologia

DICAS PARA ELABORACAO DA METODOLOGIA: o pesquisador
devera tracar o delineamento do seu estudo abordando como a pesquisa sera
realizada, onde acontecera e indicar o0 universo que ira participar (populacao);
mostrar como serdo coletados e analisados os dados e o0s instrumentos
utilizados; mostrar os métodos de abordagem e os métodos operacionais; cada
etapa da pesquisa devera ser muito bem esclarecida, observando atentamente
0s objetivos especificos propostos.

A légica do pensamento cientifico deve partir de uma metodologia bem
estruturada e esclarecedora ao leitor, evidenciando a realidade situacional do

fendmeno.

4.3.6 Referencial teérico

DICAS PARA ELABORACAO DA FUNDAMENTACAO TEORICA: deve
ser elaborada em ordem cronologica, conforme a evolugdo do assunto; as
citacbes devem conter embasamento para a pesquisa e amarradas com
paragrafos argumentativos, atendendo ABNT NBR 10520:2002.

Deve-se, entdo, nesta secdo elaborar transcricoes de obras publicadas

na forma de citacdo direta ou indireta. A contextualizacdo deve ser bem
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redigida e interpretada, pois o0 embasamento tedrico sera indispensavel para a

discusséo dos resultados da investigacao.
4.3.7 Cronograma

DICAS PARA ELABORACAO DO CRONOGRAMA: Neste tdpico, o
pesquisador ird delimitar o inicio e o final das etapas da sua pesquisa,
estimando o tempo necessario para a realizacdo destas. E importante salientar,
gue a secdo cronograma é utilizada apenas no Projeto de Pesquisa.

Deve-se responder a pergunta quando?

Exemplo:

Quadro 5: Exemplo de cronograma

ETAPAS DA PESQUISA ago. set. out. nov.
Aspectos  introdutérios  (introducdo, justificativa, X
problema/hipétese, objetivos).
Metodologia e Fundamentacgéo Tebrica X

Resultados da pesquisa

Concluséao, revisdo da monografia

Entrega da monografia

Defesa

Fonte: Elaborado pelos autores, 2020.

4.4 ELEMENTOS POS TEXTUAIS

4.4.1 Referéncias (obrigatério)

Corresponde a relacdo das fontes utilizadas pelo pesquisador. Nas

paginas pos-textuais, as referéncias sdo alinhadas somente a margem

esquerda, utilizando espacamento simples e separadas entre Si por espaco

simples em branco.

Consultar item 3 “regras gerais de apresentacdo de referéncias em

documentos”, deste manual.
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4.4.2 Apéndices (opcional)

“Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.” (ABNT NBR
14724:2011).

4.4.3 Anexos (opcional)

“Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de

fundamentagdo, comprovagao e ilustragdo.” (ABNT NBR 14724:2011).

a) Os apéndices e os anexos devem ser elaborados com letras
maiusculas consecutivas, fonte 12, sem negrito. Posteriormente inserir o
travessao e o titulo correspondente;

b) Quando esgotar o alfabeto utilizar letras mailsculas dobradas.

77 78
APENDICE A - Titulo ANEXO A - Titulo
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4.5 TRABALHOS DE CURSO

4.5.1 Encadernacgao

Apé6s a versdo final do Trabalho de Curso (TC), com as devidas
alteracbes sugeridas pelo orientador, o trabalho deve ser impresso e
encadernado em trés vias, bem como salvo em CD, em formato word (doc) e
adobe reader (pdf), incluindo a declaracdo de aprovacao ou de dispensa do

Projeto pelo Comité de Etica em Pesquisa da FAMINAS-BH, se for o caso.

4.5.2 Depésito

O projeto do Trabalho de Curso (TC) devera ser protocolado no
semestre que antecede a sua defesa, apresentando um orientador, docente da
FAMINAS — BH, para o desenvolvimento do Trabalho.

A versao final do TC, acompanhada de formulario de autorizacdo para
depdsito, devera ser protocolada conforme cronograma a ser definido pelo

Coordenador de Curso, conforme portaria n°® 01 de 22 de janeiro de 2018.

4 5.3 Defesa

Conforme portaria n® 01 de 22 de janeiro de 2018, O Trabalho de Curso,
em qualquer de suas modalidades, devera ser defendido perante banca de
avaliacdo, observando os critérios de isolamento social entre todos os
envolvidos: candidato, orientador (es), membros da banca.

A composicdo e agendamento da banca de avaliacdo sdo de
responsabilidades do coordenador e/ou docente da disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso em conjunto com o professor orientador.

As sessdes de defesa sdo publicas e totalmente remotas. Para a
apresentacao oral o tempo méaximo de duracéo sera de 20 (vinte) minutos e a
arguicao, pelos membros da comisséo julgadora, de 10 (dez) minutos; a fim de
avaliar aspectos tedricos, metodologicos e de edicao do trabalho apresentado.
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4.6 ARTIGO CIENTIFICO

“O artigo cientifico apresenta o resultado de estudos e pesquisas. E, em
geral, €& publicado em revistas, jornais ou periddicos especializados.”
(MEDEIROS, 2006, p.243).

FORMATACAO DO TEXTO EM ARTIGOS CIENTIFICOS

a) Fonte "Times New Roman"”, estilo normal, tamanho 12 e resumo
tamanho 10;

b) Utilizar espaco 1,5 entre linhas e alinhamento justificado,
excetuando-se notas de rodapé, resumo, citacdes longo, legendas, referéncias
e fontes das ilustracbes e das tabelas, utilizando o espaco simples. (ABNT
NBR 14724:2011);

C) Devem-se respeitar as seguintes margens: superior = 3 cm;
inferior = 2 cm; esquerda = 3 cm; e direta = 2 cm;

d) O ndmero de paginas do artigo final € 16 paginas com as
referéncias;

e) Os itens e subitens devem aparecer em letras minusculas, exceto
a 1?2 letra, “negritadas” e devem sempre ser iniciados na mesma pagina, nao
deixando espacos em branco entre um e outro, utilizando-se numeracéo para
os itens (1, 2, 3 etc.) e sub-numeragéo para os subitens (1.1, 1.2, 2.1, 2.2 etc.).
Os titulos das secdes e subsecbes devem ser separados entre as linhas com
espaco duplo. Os titulos extensos, quando ocuparem mais de uma linha
“‘devem, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da
primeira palavra do titulo”. (ABNT NBR 14724:2011).

f) O titulo devera ser elaborado em portugués e lingua estrangeira,
caixa alta, negrito, centralizado, fonte 12 e subtitulo (se houver), separados por
dois-pontos;

0) O nome do(s) autor (es) em negrito, centralizado e com o
sobrenome em caixa alta. O nome da InstituicAo a que pertence(m) com
expoentes numéricos, conforme dados de cada autor e endereco de e-mail (em

italico);
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h) Notas de rodapé: adotar apenas para notas explicativas. No texto,
utilizar o sistema autor-data (ABNT NBR 10520:2002); fonte 9; utilizar espaco
simples entre as linhas e alinhamento justificado. A nota deve ser alinhada, “a
partir da segunda linha, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre
elas [...].” (ABNT NBR 14724: 2011);

)] Citacdes: podem ser transcri¢cdes literais (citagao direta curta) ou
uma sintese do trecho que se quer citar (citagdo indireta), atendendo a
formatacdo da ABNT NBR 10520:2002.

A identificacdo individual dos elementos essenciais retirados de um
documento deverd constar na lista de referéncia, no final do artigo, com
espacamento simples;

)] llustracBes e tabelas devem ser inseridas o mais préoximo possivel
da parte do texto a que se refere, em fonte 12. Para garantir a qualidade devem
ser em formato jpg ou emf, com resolugdo minima de 300 dpi's. A
identificacdo deve aparecer na parte superior como desenho, esquema,
fluxograma, gréfico, quadro, figura, tabela entre outros, seguida de seu nimero
em algarismos arabicos. A fonte consultada devera ser inserida, na parte
inferior, sendo um elemento obrigatério, mesmo que a ilustracdo e a tabela
sejam do proéprio autor. (ABNT NBR 14724:2011).

K) O tamanho total do artigo ndo deve ser superior a 5Mb.

ESTRUTURACAO

O artigo deve apresentar a estruturacdo de acordo com a ABNT NBR
6022:2003, abordando:

a) Um titulo (e subtitulo, se for o caso), conciso e que indique
claramente o conteudo do texto;

b) O nome completo do autor, titulacdo, area académica em que
atua vinculo institucional e endereco para correspondéncia;

C) Resumo e palavras-chave: é obrigatoria sua apresentacdo. Deve

atender o resumo informativo (ABNT NBR 6028:2003), e com ho maximo 250
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palavras. As palavras-chave ndo deverdo ultrapassar o niamero de cinco e
separadas com ponto e finalizadas por ponto. Devem constar em lingua
estrangeira, obrigatoriamente, com o maximo de 22 linhas.

d) A introducdo deve apresentar a formulacdo e delimitacdo do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa, a metodologia empregada e outras
contextualizacdes sobre o tema;

e) Na metodologia o pesquisador deverd apresentar o delineamento
do seu estudo abordando como a pesquisa sera realizada, onde acontecera e
indicar o universo que ira participar (populacéo); mostrar como serdo coletados
e analisados os dados e os instrumentos utilizados; mostrar os métodos de
abordagem e os métodos operacionais; cada etapa da pesquisa devera ser
muito bem esclarecida, observando atentamente os objetivos especificos
propostos.

f) O desenvolvimento devera ser desmembrado em secdes, através
de uma numeracao progressiva (ABNT NBR 6024: 2003). A fundamentacgé&o
tedrica utilizada devera atender a ABNT NBR 10520:2002;

0) Concluséo: deve conter os resultados referentes aos obijetivos,
atraves de uma reflexdo acerca da tematica;

h) As referéncias devem ser listadas ao final do artigo (ABNT NBR
6023:2018), italico para o titulo da obra e “separadas entre si por um espaco
simples.” (ABNT NBR 14724:2011);
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ANEXO 1 - CONFIGURANDO MARGENS NO TRABALHO

Passos:

1- Layout da pagina

2- Configurar pagina
3- Margens
Superior: 3 cm Inferior: 2 cm

Esquerda: 3 cm Direita: 2 cm
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ANEXO 2 — CONFIGURANDO PARAGRAFO/RECUO/ESPACAMENTO

Passos:

1- Paragrafo




ANEXO 3- MODELO DE LISTAS DE ILUSTRACOES

FIQUIa 1- TIUIO....eeeeeee e e 16
1o T 1= 2 I V][ TS 22
GIrafiCO 1 - THIUIO. . .uuuiiiiiiiieiiiiie e 25
GIrafiCO 2- THUIO....uueiiiiiiieeeie et 40
L@ U= o | (o T R I (1] o PRSP 44

Quadro 2- Titulo
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ANEXO 4 — MODELO DE SUMARIO

3cm - >
SUMARIO

1. INTRODU GREI . e eevrieiiioiinesy
2.TITULO ... . i
2 inSuhbiftulo .. 2........... A ES——— . .
2.2, SUBEEEIO ...co0.voeioii e ciorsssssone it
SO TR L 0 S A W
A SUBTRUNO ..o vissterssisisnatsstsassusasonsss

S ESHMT| 217 (01 (e e e S
3 3 SUBERUIO .. e e AR s
7 I 0| o B
4210SubtituloXy.. . ... e
4.1.1. Secao do subtitulo.....................
4.1.2. Secao do subtitulo.....................
4.2 SUbBERUIO ..o cisieivsieiisessssssarasuonssnoes
g e e e I ]
5ACSUbtulo . o s
5.1.1. Se¢ao do subtitulo...........c.cc.uuu....

6. TITULO ..o
B SUDIIUIO e e .
6.2 SUDItUIO .. .o oot aresarsonnsssenonas
6.3. SUD IO e ettt e s s b vssssnssossvas
ZaCONCLUSAO S it
8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
9. ANEXOS e eeeesscusasionans

Fonte: https://www.todamateria.com.br/sumario-abnt/, 2020.
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ANEXO 5 - VERBOS PARA FORMULACAO DE OBJETIVOS

Verbos para formulacédo de Objetivos Gerais

Conceituais Procedimentos Atitudinais

Adquirir conhecimentos para... Demonstrar... Apreciar

Adquirir autonomia para... Desempenhar Assumir atitudes para...
Analisar/avaliar Discriminar Colaborar para...
Compreender Estabelecer relacdes... Cumprir regras...
Concluir Falar Demonstrar responsabilidade...
Conhecer Organizar Escolher

Desenvolver capacidade para... Ouvir Habituar-se

Dominar Planejar Interiorizar

Focalizar Produzir Mostrar autonomia para...
Generalizar Traduzir Mostrar interesse em...
Pensar sobre... Usar Socializar-se com...
Reconhecer Usar Valorizar

Refletir

Verbos para a formulac&o de Objetivos Especificos — Area de Humanas: L.Port,

Hist e Geog.

Conceituais Procedimentos Atitudinais
Analisar Abreviar/Acentuar Colaborar para...
Argumentar Apresentar/Articular Compatrtilhar
Caracterizar Assinalar/Coletar Comunicar
Concluir Compor/Conjugar Contribuir
Criticar Construir/Copiar Conversar (dialogar)
Definir Descrever/Discutir Cumprir responsabilidades
Descrever Dramatizar Decidir
Determinar Editar Envolver-se
Diferenciar Encontrar Falar
Discriminar Escrever Interessar-se
Explicar Expressar-se Mostrar autonomia em...
Extrair Ler Ouvir participar
Identificar Listar Prestar atencéo
Inferir Narrar Questionar
Interpretar Parafrasear Refletir
Justificar Pesquisar Usar...
Ler Pontuar
Memarizar Procurar
sintetizar Produzir

Pronunciar

Realizar

Recitar

Registrar

Reproduzir

Reescrever

Responder

Revisar

Saber fazer
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Soletrar

Sublinhar

Utilizar

Verbos para a formulagdo de objetivos Especificos — Area de Exatas:

Matematica, Ciéncias, Fisica, Quimica

Conceituais Procedimentos Atitudinais
Avaliar Calcular/ comprovar Colaborar para...
Comparar Construir/ controlar o Compartilhar
tempo
Comprovar Criar/ Cultivar Comunicar
Conceituais Demonstrar/ Descobrir Contribuir
Converter Descobrir/ Dividir Conversar( dialogar)
Deduzir Efetuar/Eliminar Cumprir responsabilidades
Descobrir Especificar/ Experimentar | Decidir
Estabelecer Fazer graficos/Informar Envolver- se
relacdes
Estimar Investigar/Manipular Falar
Explicar Medir /Multiplicar Interessar-se
Provar Multiplicar/ Observar Mostrar autonomia em...
Simplificar Pesar/Pesquisar Ouvir
Provar/Reduzir Participar
Registrar/Relatar Prestar atengéo
Relatar/Somar Questionar

Subtrair/Verbalizar

Verbos para formulac&o de objetivos Especificos — Area de artes e religio

Conceituais Procedimentos Atitudinais

Avaliar Colar/colocar Admirar/ajudar

Refletir Colorir/combinar Assumir/desculpar-se por
Conhecer Compor/construir Escolher/elogiar

Aplicar conhecimentos...

Cortar / decorar

Influenciar/interessar-se por

Apreciar Desenha/dobrar Auto avaliar-se /agradecer
Analisar Edificar/entalhar Ser: honesto, pontual, coerente...
Interpretar Esculpir/ executar Compatrtilhar/cooperar
Identificar llustrar/lustrar Envolver- sel/esperar
Misturar /modelar Participar/pedir colaboracdo
Ornamentar/perfurar Praticar.../ respeitar
Pintar/pontilhar Trocar informacéo
Recortar/tracar

Tracejar




Verbos para a formulagdo de objetivos Especificos —Area de Educacéo fisica
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Conceituar Procedimentais Atitudinais

criar regras Arquear/arremessar Ajudar/agradecer
Conhecer fundamentos Agarrar/atirar Colaborar/compatrtilhar
Explicar Bater/rebater Cooperar/cumprir regras
Criticar Cobrir/correr Desculpar-se

Flutuar/lancar

Elogiar/ esperar

Dar cambalhotas/inclinar

Influenciar /participar

Puxar/saltar

Respeitar/sorrir

Ser: paciente, bondoso...

Trocar informacao

Fonte: LIMA (2009)




