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UTILIZE PREFERENCIALMENTE O NAVEGADOR GOOGLE CHROME E, DESBLOQUEIE OS
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A partir de agora, sugerimos que FACA A LEITURA E A IMPRESSAO de TODOS os anexos, pois, uma vez
finalizado o processo, estes documentos ndo ficam mais disponiveis. Apés a leitura, clique no menu

“Iniciar”.

Apresentacdo [x]

BEM VINDO AO SISTEMA DE MATRICULA ONLINE - FAMINAS-BH

Visando a agilidade e comodidade dos académicos, a renovacdo de matricula sera online no periodo de 11 e
12/07/2017, para os académicos gue estiverem enquadrados nos seguintes requisitos:

| - Ter obtido aprovacdo nas unidades de ensino oferecidas no quadro curricular de seu curso, observado o
limite de dependéncias;

Il - Estar regularmente matriculado no semestre letivo que antecede a renovacado de matricula, ou seja,
20171,

Il - Estar quite com o Setor Financeiro, Secretana de Registro Académico e a Biblioteca até as datas
estabelecidas no calendario (obtido pela internet através do site www faminasbh edu br).

IV - Se formando, nao ter nenhuma unidade de ensino em débito até a data da renovacdo de matricula.

Caso tenha alguma duvida na realizacio da sua matricula on-line, estara disponibilizado no site
www.faminasbh.edu.br, 0 “passo-a-passo” para que o processo possa ser realizado com sucesso.

Os alunos contemplados com Bolsa Prolni e FIES Integral (100%), deverdo confirmar sua renovacdo de
matricula no Portal do Aluno;

Os alunos com 7 ou mais disciplinas pendentes, caso o portal ndo esteja liberado deverdo solicitar por meio
de protocolo online no link “Andlise de Vida Académica BH”.

O aluno que possuir FIES e caso queira incluir os valores das disciplinas em dependéncia no
mesmo, devera manifestar o interesse por meio de Protocolo Online "Adicionar Disciplina de
Dependéncia ao FIES" no periodo de 11/07/2017 a 31/07/2017.

Observacao:
Consoante o Artigo 5% da Lei 9870/99, "Os alunos ja matriculados, salve quando inadimplentes, terdo direito
a renovagao das matn culas, observando o calendario escolar da instituicio, o reglmento da escola ou -
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Selecione no Contexto Educacional o P. Letivo “2017/2” e depois em “Continuar matricula”.
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Periodos letivos e cursos disponiveis

Selecione |Periodo Letivo Curso Habilitacao /Série Turno

ol

| Continuar matricula... I
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PARA MATRICULA EM DEPENDENCIA/ADAPTACAO

Na tela de matricula das disciplinas regulares do curso, estarao visiveis para os alunos com até 6(seis)

disciplinas reprovadas, a relacdo das disciplinas que estardo disponiveis na lista de oferta das

dependéncias/adaptacdes de 2017/2.

Cenario |

Alunos com até 4(quatro) reprovacoes — Aparecera na relacdo das disciplinas regulares, a indicagdo das

disciplinas reprovadas para opcdo do aluno selecionar e se matricular também nas dependéncias

(selecdo optativa

ca)u'nal ~ Académico ~ Matricula Online

Crage2
% Acadénico Contexto da matricula 2
1 —M‘?L BLiil Curso: Direito Habilitacéo/ Série: Direito Turno: manha
e Periodo Letivo: 2016/2 Aluno: 15-10305 Alterar contexto da matricula

Notas de avaliacde:

=] Notas/faltas etapas = ,
4 Matricula online <7 Confirmar matricula Q. Apresentacio | % quadro de horsrios H $ simular parcelas
+[%] Solicitacdes e ———

i« Matriz curricular

L Docs. obrigatérios | Disciplinas sugeridas

Créditos acad. selecionados: 6,0000

Alertas Selecione Turma A | Créditos acad. | CH Tipo Situacdo
8 4° periodo

© Disciplina: Direito Civil V (Contratos em Espécie) (08.1.04.038)
:J 08104M1

B Disciplina: Direito Empresarial I (08.1.04.036)

Disciplinas obrigatdrias da grade.

08104H1 Default ja marcado -
© Disciplina: Direito Penal 111 (08.1.04.035) Matricula nas

disciplinas de

© Disciplina: Direito Processual Civil I (08.1.04.034)

08104M1 1,0000 80,0000 Pré Matricula dependéncia NAO
© Disciplina: Etica e Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil (08.1.08.037) | 2 |
08104M1 1,0000 40,0000 Pré Matricula OBR GATOR o'
© Disciplina: Sécio-Antropologia (08.1.04.033)
08104M1 1,0000 40,0000 Pré Matricula .
- Campo livre para
50 z Z = =
—
= Disciplina: Direito Civil III (Teoria Geral dos Contratos e Responsabilidade Civil) (Dep00007) ma rcacéo do aluno Caso
Dep-Adap 1,0000 0,0000 .
© Disciplina: Direito Constitucional 11 (Dep00008) EIe queira eSCOIher
Dep-Ada 1,0000 0,0000 1 H 1
B alguma disciplina no
@ Disciplina: Portugués 11 (Dep0000S) /
n Dep-Adar 1,0000 0,0000 semestre.

© Disciplina: Sociologia (EAD) (Dep00010)

UBihllole(a
ﬁ Financeiro
B Materiais

= B

Dep-Adap-EAD 1,0000 0,0000 Semipresencial

N3o é obrigatodrio.

Tanto que, se quiser,
prossiga com a
matricula normalmente.

Cenario ll

Alunos com até 6(seis) reprovacdes — Aparecera na relagdo das disciplinas regulares, a obrigatoriedade

da matricula nas disciplinas reprovadas que excedam o limite permitido de 4(quatro) reprovagdes. Assim,
além da selecdo default das disciplinas regulares do curso, o aluno fard também (obrigatoriamente) a
matricula nas disciplinas que ultrapassem o limite permitido de 4(quatro) reprovacGes, ou seja,

matriculard em 1 dependéncia (se reprovado em 5 disciplinas) ou em 2
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dependéncias (se reprovado em 6 disciplinas). Essa selecdo é automatica e, portanto, ndo tem como
editar.

Na imagem abaixo, o exemplo é para reprovacdo em 5(cinco) disciplinas. O sistema automaticamente
rodard a indicacdo da disciplina de dependéncia que estard sendo ofertada neste semestre e,
preferencialmente, para disciplina mais antiga em reprovacdo. Essa selecdo é automatica e, portanto,
nao tem como editar.

O aluno querendo optar por outra disciplina, devera protocolar a Secretaria, a troca da disciplina. Para
isso, siga as instrucdes ao término desse tutorial, em “Anexos”.

Inicio v Educacional v Académico ¥ Matricula Online
A

W Academico | Contexto da matricula A
i~ % Dados pessoais Curso: Direito Habilitacio/Série: Direito Turno: manha

Histérico Periodo Letivo: 2016/2 Aluno: 15-10305 Alterar contexto da matricula
% Notas de avaliacie:| R |
=] Notas/faltas etapas

Matricula online &7 Cortimar matiaila Q. Apresentacio

[¥] solicitaces

* Quadro de horérios || § Simular parcelas

v Matriz curricular , s acad. selecionados: 7,0000
L8 Docs. obrigatsrios | Disciplinas sugeridas Matricula nas
Alertas Selecione | Turma 4| créditos acad. Disciplinas de acio
B 4° periodo A
© Disciplina: Direito Civil V (Contratos :cie) (08.1.04.038) dependenCIa
] v 08104M1 1,0000 OBR'GATOR'A Matricula
© Disciplina: Direito Empresarial 1 (08ff.04.0ff6) :
y 08104M1 1,0000 Matricula
© Disciplina: Direito Penal 111 (08.1.044035) Campo assinalado
v 08104M1 1,0000 Matricula
& Disciplina: Dirsito Processual Civil 1 jos.1.df.034) obrigatoriamente na
/ 08104M1 1,0000 H H H Matricula
disciplina de
 Disciplina: Etica e Estatuto da Orderfl dos AHvogados do Brasil (08.1.04.037)
08104M1 100 | dependéncia ofertada | wetricue
© Disciplina: Sécio-Antropologia (08.1fp4.03: "
08104M1 1,0000 no Semes re que Matricula
© Disc. Equivalentes / Optativas / Eletivas / Extras esteja ultra passa ndo
& Disciplina: Direito Civil III (Teoria Gagsakslag Contratos e Responsabilidade Civil) (Dep00007)
a 4(quatro).
 Disciplina: Dirsito C 1 )
& Disciplina: Portugués I1 (Dep00005)|
5 . Dep-Adap 1,0000 Pré Matricula Dependéncia
& Disciplina: Sociologia (EAD) (Dep0o§10)
Biblioteca
Dep-Adap-EAD 1,0000 0,0000 Semipresencial
_ﬂ Financeiro —

[ materiais
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Comprovante

)X( FAM I NASD*:,GW

FACULDADE DE MINAS

Identificagio
Matricy
Nome:

Pai: AL
Mae: #

Céd. Disciplina Disciplina

Situacio da matricula

tos em Ezpécie

Fechar

Cenario lll

Alunos com 7(sete) ou mais reprovacdes — A MATRICULA NAO ESTARA DISPONIVEL NO PORTAL. O aluno

nessa condi¢cdo, devera primeiro, obrigatoriamente, protocolar a coordenag¢do, sua Andlise de Vida
Académica. Para tanto, devera acessar o Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo
online >> Solicita¢@o >> Secretaria >> Analise de Vida Académica (acima de 6 dep/adap). Apos a analise do
coordenador, o aluno receberd o retorno através do proprio protocolo online com a indicagdo da matricula.
Para ver o anexo da andlise vd em Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >>
Acompanhamento >> duplo clique sobre o atendimento criado “Analise de Vida Académica (acima de 6

dep/adap)” >> Anexos (canto superior direito da tela) >> Arquivo anexo >> abrir o anexo. Concordando
com a analise, o aluno ja podera voltar ao Portal e realizar a sua matricula online ja em sua nova estrutura
curricular, conforme indicacao da coordenacdo do curso.

Para realizar a matricula, siga os passos acima, contidos nesse tutorial.
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ANEXOS

1) Como fazer o protocolo para a Analise de Vida Académica.

Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo Online >> Solicitacdo >> Andlise de

Vida Académica — Matricula Orientada>> Analise de Vida Académica (acima de 6 dep/adap).

%{ Académico Contexto Educacional

-4 Dados pessoais o
) Histérico Periodo Letivo:
- ¥ MNotas de avaliacBes
[:5] Motas/faltas etapas
%) Matriculs online
= |E| Solicitacées Grupos de Atendimentos
4 Solicitacdo EAD
:, Acompanhament Documentacdo / Declaracies

@ Pesquisa Secretaria Académica
-} Matriz curricular Coordenadores de Curse/Coordenacdo Geral

- Docs. obrigatéris ~ Financeiro
Central de Atendimento ao Aluno {CAA)
Estagio
Biblioteca

Extensdo e Pds Graduacdo
I
Comunicacdio

Dependéncia / Adaptacdo i 4 Matricula online
NP1 =¥ Solicitactes Anilise de Vida Académica - Matricula Orientada

- ¢/ Solicitacdo
; Agempanhament

Laboratdrios
Fies/ProUni

P—‘— L. @ Pesquisa Tipo

esguisa 1 -y . . . . . .
Fesquisa . - < Watriz curricular Andlise de Vida Académica BH (acima de 6 dep/adap)
Ioformacio de Horgrios & Docs. obrigatérios  Exclusio de Disciplina (BH)

Analise de Vida Académica - Matricula Orientada Inclusdo de Dependéncia (BH)
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2) Como abrir o arquivo no protocolo online com a resposta da analise de

vida académica:

Inicio ¥ Educacional ¥ Académico ¥ Solicitacdes ¥ Acompanhamento das solicitacoes -~
< i v | regi 3gi Procurar: | (Tod v
Q{ S Exibir | 100 ¥ | registros por pagina . lz (Todos) "L . ‘
= iltrar ocalizar
& Quadro de Aviso e =
.. [ Calendario 7 < [ ” =
Dados pessoais Editar Atualizar Imprimir Selecione o [Efmies Préxima Ultima e

Arquivos anexos

Cursos da instituicd [|  Cédigo Assunto Abertura Fechamento Cédigo do cliente Tipo St}
2 i requerimento 05/01/2017 09:44 15-10305 Aluno Em

Histérico de etapas

G Andlise de Vida Académica (EM TESTE) 13/06/2016 13:32 13/06/2016 00:00 15-10305 Aluno  CorfeEmmm
% Mov. académica :
5 Tz 03/06/2016 21:50 13/06/2016 00:00 15-10305
(¥ Notas de avaliacde: . “ ”
= Notas/faltas etapas 48316 Assuntos Académicos Solicitagdo Finalizada 24/11/2015 20:30 01/12/2015 00:00 15-10305 Cllque em Anexos ;
B Entreqas de trab./a 48314 Assuntos de EAD Solicitacdo Finalizada 24/11/2015 20:20 30/11/2015 19:25 15-10305 “ . ”
s . et o s Arquivos anexos”.
requéncia didria 29399 Assuntos de Secretaria Solicitacdo Finalizada 31/03/2015 12:04 01/04/2015 13:33 15-10305
(@ Quadro de horarios | 23953 Assuntos de Secretaria Solicitacdo Finalizada 03/02/2015 09:30 11/02/2015 22:25 15-10305
v & %‘g"“""“ i 39166 Assuntos Financeiro Solicitacdo Finalizada 21/07/2015 15:21 22/07/2015 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
(7] Periodo de matricu - R
el 72638 Colacdo de Grau Especial Muriaé Cancelamento 19/07/2016 17:04 30/07/2016 00:52 15-10305 Aluno Cancelado
,' e e 23949 Declaracdo de Conta Universitaria Protocolo 03/02/2015 09:23 15-10305 Aluno Em andamento
& Ocorréncias ] 64681 Declaracio de Imposto de Renda Solicitacdo Finalizada 25/04/2016 10:01 25/04/2016 00:00 15-10305 Aluno Concluido confirmado
60162 Declaracdo de Matricula/Frequéncia MURIAE Solicitacdo Finalizada 07/03/2016 15:15 15/03/2016 15:54 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
Solicitacdo 76707 Declaracio de Repres i licitacdo Finalizada 24/08/2016 21:17 11/10/2016 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
=¥ Acompanhame 83256 Declaracio de Representacio Estudantil Protocolo 29/11/2016 17:32 15-10305 Aluno Em andamento
Pesquisa . ” = E )
O Pesquiss 86444 Inclusdo de dependéncia (sala de aula regular) Solicitacdo Finalizada 05/01/2017 09:43 05/01/2017 00:00 15-10305 Aluno Concluido confirmado
[ Plano de auls 86098 Inclusdo de disciplina de dependéncia / adaptacio  Solicitacdo Finalizada 30/12/2016 10:29 02/01/2017 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
2 Docs. obrigatsrios 86091 Inclusdo de disciplina de dependéncia / adaptacio  Financeiro 30/12/2016 09:02 15-10305 Aluno Em andamento
? Estigio/Empreqo 66766 Registro 23 via Diploma Graduacdo Pagamento ndo confirmado 23/05/2016 10:22 13/07/2016 17:10 15-10305 Aluno Cancelado
& Url's Externas [ 67175 Registro Diploma de Graduagdo Solicitacdo Finalizada 31/05/2016 08:39 31/05/2016 13:45 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
o i
4 » 67576 Registro Diploma de Graduacdo MURIAE Solicitacdo Finalizada 06/06/2016 11:43 06/06/2016 11:53 15-10305 Aluno Concluido confirmado
A ev7en rMinTAE & A~ AOINCIAA1E NO.AT +2/AT/ANIE 17.94 1T 1n2AC Al A~

[ RM Portal Verséo 12.1.13.135 - Google Chrome = 8] X ] [a]lel®@] % |

® portal.unifaminas.edu.br/Corpore.Net/Main.aspx?AnnexCustomCaption=Arquivos%20anexos8MasterCaptionForAnnex= @

edMe @ Y| = ¢ " :
a [MEC - SisTec] »

| Localizar | 2

Arquivos anexos - : 1;1;68169 -

Procurar: | (Todos) v
I Exibir | 100 ¥ | registros por pagina
If

7 @ g <« G . -
Editar Atualizar Imprimir Primeira Anterior Proxima Ultima Processos

] s Cédigo do arguivo Nome do arguivo  Detalhes do arquivo Tamanho do arguivo Data alteracio Status que incluiu

v @ 28308 Texto 0,0309 06/01/2017 11:05:01 Adicionado

| Localizar |

Duplo clique

Anexos ¥

sobre o anexo. cliente | Tipo | Status

Aluno Em andamento

Aluno Concluido confirmado
Aluno Concluido confirmado
Aluno  Concluido confirmado
Aluno Concluido confirmado
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LA ! £7759 Renuerimentn Anraveitamentn de Discinlina MURTAF  Panamentn ndn confirmadn NR/NA/2016 NR:27 13/A7/2016 17:24 15-10305 Aluna Canceladn
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i) Professor

3)

Portal.

Como protocolar inclusiao e alteragao de disciplinas de dependéncia

no

O aluno que por ventura tenha esquecido de selecionar a disciplina de dependéncia no ato da rematricula

online, ndo consegue voltar a tela para nova inclusdo ou para alteracdo da disciplina. Desta forma, o

aluno devera protocolar o pedido via portal do aluno, através do Protocolo Online.

Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >> Solicitacdo >> Anaélise de Vida

Académica — Matricula Orientada >> Inclusao de Dependéncia

Este protocolo é para que o aluno solicite a Secretaria a inclusdo de disciplinas de dependéncia

nas modalidades PAE ou TE (cursadas fora de sala de aula). A Secretaria analisara o pedido e,

sendo aceito, fard a pré-matricula do aluno no sistema e, encaminhard o pedido para o Dep.

Financeiro gerar o novo boleto. Assim que o aluno tiver a resposta do financeiro, deverd entrar

no Portal >> Financeiro >> Extrato financeiro e pagar a matricula na nova disciplina de

dependéncia. A matricula sé serd validada, apds a quitacao do boleto.
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Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >> Solicitacio >>
Andlise de Vida Académica — Matricula Orientada >> Exclusao de Dependéncia
Este protocolo é para os alunos que desejam solicitar a exclusdo de sua dependéncia selecionada
no ato da rematricula online. A Secretaria analisard o pedido e, sendo aceito, fara a pré- matricula
do aluno no sistema e, encaminhard o pedido para o Dep. Financeiro analisar se serd necessario
gerar um novo boleto. Assim que o aluno tiver a resposta do financeiro, devera entrar no Portal >>
Financeiro >> Extrato financeiro e pagar a matricula na nova disciplina de dependéncia. A
matricula so6 sera validada, apds a quitagdo do boleto. Caso ndo tenha alteragées em valores, o

aluno sera comunicado disso na resposta do protocolo online.

4) Como imprimir a segunda via do contrato.

Portal do Aluno >> Educacional >>Relatérios >> Emitir relatérios>>Relatdrios por tipo >> Alunos
>>Contrato 12 semestre 2017.

=--8] RELATORIOS POR TIPO

= =-ALUNOS
22 IRelatérios . i-[Z| DECLARACAO DE CONCLUSAQ DE CURSO - BH

s iti Sri P o .
:_ Emitir relatérios . -[= DECLARACAOD DE CONDUTA AGADEMICA - BH

----- DECLARACAD DE EX ALUNOS - BH

----- DECLARAGAC DE MATRICULA/FREQUENCIA - BH
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O future levado o série

TERMO DE ADESAO AO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

De um lado:

1. LAEL VARELLA EDUCACAO E CULTURA LTDA.. entidade mantenedora do CENTRO
UNIVERSITARIO DE MINAS - UNIFAMINAS. com sede na Avenida Cristiano Ferreira Varella.
N°. 655. Bairro Universitario. em Muriaé, Minas Gerais. inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
03.466.623/0001-42 ou filial FAMINAS - BH, com sede na Avenida Cristiano Machado, N°.
12.001. Bairro Vila Cloris. em Belo Horizonte, Minas Gerais. inscrita no CNPJ/MF sob o N°
03.466.623/0002-23. neste ato representada por seus procuradores devidamente constituidos,
doravante denominada simplesmente “FAMINAS-BH™:

E, de outro lado:

Em caso de duvida em qualquer procedimento, entrar em contato na Secretaria Académica do
FAMINAS - BH no telefone 31 2126-3152 ou pelo e-mail secretaria@faminasbh.edu.br.

Secretaria de Registro Académico
FAMINAS - BH
Jan/2017
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