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A partir de agora, sugerimos que FAGA A LEITURA E A IMPRESSAO de TODOS os anexos, pois, uma vez

finalizado o processo, estes documentos ndo ficam mais disponiveis. Apds a leitura, clique no menu

“Iniciar”.

Apresentacio

BEM VINDO AO SISTEMA DE MATRICULA ONLINE - FAMINAS-BH

Visando a agilidade e comodidade dos académicos, a renovagdo de matricula sera online no
periodo de 06 a 10/01/2017, para os académicos que estiverem enquadrados nos seguintes
requisitos:

| - Ter obtido aprovagdo nas unidades de ensino oferecidas no quadro curricular de seu curso,
observado o limite de dependéncias;

Il - Estar regularmente matriculado no semestre letivo que antecede a renovagao de matricula, ou
seja, 2016/2.

Il - Estar quite com o Setor Financeiro, Secretaria de Registro Académico e a Biblioteca até as
datas estabelecidas no calendario (obfido pela internet através do site www faminasbh.edu br).

IV - Se formando, ndo ter nenhuma unidade de ensino em débito até a data da renovagdo de
matricula.

Caso tenha alguma davida na realizac&o da sua matricula on-line, estara dispenibilizado no site
www.faminasbh.edu.br, o “passo-a-passo” para que o processo possa ser realizado com sucesso.

Os alunos contemplados com Bolsa ProUni e FIES Integral (100%), dever&o confirmar sua
renovagio de matricula no Portal do Aluno;

Os alunos com 7 ou mais disciplinas pendentes, caso o portal ndo esteja liberado deverdo solicitar
por meio de protacolo online no link “Anélise de Vida Académica BH".

m
Fechar

Selecione no Contexto Educacional o P. Letivo “2017/1” e depois em “Continuar matricula”.

Periodos letivos e cursos di
Selecione |Periodo Letivo [curso | Habilitagao/serie

Continuar matricula...
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FACULOADE OE MINAS

PARA MATRICULA EM DEPENDENCIA/ADAPTACAO

Na tela de matricula das disciplinas regulares do curso, estardo visiveis para os alunos com até 6(seis)
disciplinas reprovadas, a relacdo das disciplinas que estardo disponiveis na lista de oferta das

dependéncias/adaptacdes de 2017/1.

Cenario l

Alunos com até 4(quatro) reprovacdes — Aparecera na relacao das disciplinas regulares, a indicagdo das

disciplinas reprovadas para op¢dao do aluno selecionar e se matricular também nas dependéncias

(selecdo optativa).

Inicio * Educacional * Académico ~ Matricula Online

‘ Contexto da matricula 73 ‘

% Académico

4 Dados pessoais Curso: Direito Turno: manhd

J) Histrico Periodo Letivo: 2016/2

b Motas de avalizcde:
<7 Confirmar matricula

Disciplinas sugeridas

Habilitagdo / Série: Direito

Aluno: 15-10305 Alterar contexto a3 matricula

Q. apresentacio || % Quadro de horarios H $ simular parcelas |

&[] Solicitacies
Lo Matriz curricular

i Créditos acad. selecionados: 5,0000
18 Does. obrigatsrios

Alertas Selecione Turma A Créditos acad. CH Tipo Situacdo
B 4° periodo
=l Disciplina: Direito Civil V (Contratos em Espécie) (08.1.04.038) . . . . ’ .
a , Disciplinas obrigatdrias da grade.
2 Disciplina: Direito Empresarial I (08.1.04.036)
i ey Default ja marcado i
H© Disciplina: Direito Penal 111 (08.1.04.035) Matr|cu|a nas
08104M .
= Disciplina: Direito Processual Civil I (08.1.04.034) dISCIpllnaS de
08104M 1,0000 80,0000 Pré Matricula dependéncia NAO
@ Disciplina: Etica e Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil (08.1.08. ,
08104M1 1,0000 40,0000 Pre Matricula OBRIGATORIO.
H Disciplina: Sécio-Antropologia (08.1.04.033)
08104M1 1,0000 40,0000 Pré Matricula .
= b Campo livre para
= Disciplina: Direito Civil III (Teoria Geral dos Contratos e Responsabilidade Civil) (Dep00007) marca(}éo dO alunO CaSO
Dep-Adap 1,0000 0,0000
) Disciplina: Direita Constitucional 1T (Dep00008) ele queira escolher
Dep-Adap 1,0000 0,0000 I d . I
g - - Sp | alguma disciplina no
@ Disciplina: Portugués II (Dep0000S)
D Dep-Adap 1,0000 0,0000 semestre.
U B Disciplina: Sociologia (EAD) (Dep00010)
Biblioteca
Dep-Adap-EAD 1,0000 0,0000 Semipresencial
k[o— N3o é obrigatdrio.
(3 rateriais Tanto que, se quiser,
= .
prossiga com a
matricula normalmente.

Cenario ll

Alunos com até 6(seis) reprovacoes — Aparecerd na relagdo das disciplinas regulares, a obrigatoriedade

da matricula nas disciplinas reprovadas que excedam o limite permitido de 4(quatro) reprovacdes.
Assim, além da selecdo default das disciplinas regulares do curso, o aluno fard também
(obrigatoriamente) a matricula nas disciplinas que ultrapassem o limite permitido de 4(quatro)

reprovacdes, ou seja, matriculara em 1 dependéncia (se reprovado em 5 disciplinas) ou em 2
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dependéncias (se reprovado em 6 disciplinas). Essa sele¢cdo é automatica e, portanto, ndo tem como

editar.

Na imagem abaixo, o exemplo é para reprovacdo em 5(cinco) disciplinas. O sistema automaticamente
rodara a indicacdo da disciplina de dependéncia que estara sendo ofertada neste semestre e,
preferencialmente, para disciplina mais antiga em reprovacao. Essa selecdo é automatica e, portanto,
nao tem como editar.

O aluno querendo optar por outra disciplina, devera protocolar a Secretaria, a troca da disciplina. Para

isso, siga as instru¢des ao término desse tutorial, em “Anexos”.

Inicio = Educacional ~ Académico = Matricula Online

% Académico | Contexto da matricula - ‘
[+ Dados pessoaie Curso: Direito Habilitacio/ Serie: Dirzito S
o B — Aluno: 15-20505 Alfferar contexto da matricul

b\ Notas de avaliacde:
=] Notas/faltas etapas
[+ Matricula online | Q. apresentaco H " Quadro de hordrios || $ simular parcelas ‘
[#] solicitaces
- Matriz curricular

s acad. selecionados: 7,0000

L#8 Docs. obrigatérios | Disciplinas sugeridas Matricula nas
Alertas Selecione | Turma A|Créditos acad. Disciplinas de agio
S 4° periodo o
@ Disciplina: Direito Civil V (Contratos cie) (08.1.04.038) dependenaa

B 08104M1 1,0000 OBRIGATC’)RIA Matricula

B Disciplina: Direito Empresarial I (08§.04.086)

08104M1 1,0000 Matricula
© Disciplina: Direito Penal 111 (08.1.048035) Campo aSSinaIadO
08104M1 1,0000 Matricula
B Disciplina: Direito Processual Civi 1 fos. 1.0.034) obrigatoriamente na
08104M1 1,0000 ierinli Matricula
) disciplina de
© Disciplina: Etica e Estatuto da Order dos Alivogados do Brasil (08.1.04.037)
08104M1 1,0000 dependenCIa Ofertada Matricula
& Disciplina: Sécio-Antropologia (08.1fp4.03:
I no semestre que -
08104M1 1,0000 Matricula
s N
© Disc. Equivalentes / Optativas / Eletivas / Extras esteja u|trapassando
© Disciplina: Direito Civil II1 (Teoria Gesalag Contratos = Responsabilidade Civil) (Dep00007)
Dep-Adep o | a4(quatro).
© Disciplina: Direito Constitucional 11 (fpepoods)
Dep-Adap 1,0000
2 Disciplina: Portugués II (Dep0000S)|
D Dep-Adap 1,0000 Pré Matriculs Dependéncia
& © Disciplina: Sociologia (EAD) (Depoof10)
Biblioteca
Dep-Adap-EAD 1,0000 0,0000 Semipresencial
) — —
Financeiro

[ materiais
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Comprovante

':2@1?“Jhﬂl"l\£ﬁmgxw

FACULDADE DE MINAS

COMPROVANTE DE
Peciodo latve

Identificagio
Matncy
Nome:

Pai: AL
Mae: #

Céd. Disciplina Disciplina

Periodo C.H. Turma Situacio da matricula

m dos Advogados do Bras

Fechar

Cenario lll

Alunos com 7(sete) ou mais reprovacdes — A MATRICULA NAO ESTARA DISPONIVEL NO PORTAL. O aluno

nessa condicdo, deverd primeiro, obrigatoriamente, protocolar a coordenacdo, sua Analise de Vida
Académica. Para tanto, devera acessar o Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo
online >> Solicitagdo >> Secretaria >> Anélise de Vida Académica (acima de 6 dep/adap). Apds a analise do

coordenador, o aluno recebera o retorno através do préprio protocolo online com a indicagdo da matricula.

Para ver o anexo da analise va em Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >>

Acompanhamento >> duplo clique sobre o atendimento criado “Analise de Vida Académica (acima de 6

dep/adap)” >> Anexos (canto superior direito da tela) >> Arquivo anexo >> abrir o anexo. Concordando

com a analise, o aluno ja podera voltar ao Portal e realizar a sua matricula online ja em sua nova estrutura

curricular, conforme indicagao da coordenagao do curso.

Para realizar a matricula, siga os passos acima, contidos nesse tutorial.
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ANEXOS

1) Como fazer o protocolo para a Anadlise de Vida Académica.

Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo Online >> Solicitagao >> Secretaria >>

Andlise de Vida Académica (acima de 6 dep/adap).

Grupos de Atendimentos
EAD
Documentacdo [/ Declaracies

|‘5E~|:|'E~taria Académica |

Coordenadores de Curso/Coordenacdo Geral

Financeiro

Protocolo

Administrativo

Estaaio

Biblioteca

Extensdo e Pds Graduacdo
TI

Comunicacao
Dependéncia / Adaptacdo
NPI

Laboratérios

Fies/Prolni

Secretaria Académica

Grupo de Solicitacdes referente a movimentacdes académicas

Tipo
Acompanhamento Especial

Alteracdo de dependéncia (sala reqular, PAE. TE]

Alteracdo de endereco

I,f-.nélise de Vida Académica (acima de & dep/adap) I

Assuntos de Secretaria
Carteirinha MURIAE
Colacdn de Grau Especial (BH)

Colagdo de Grau Especial Muriaé

Dominio Conexo
Entrenga de documentos (Secretarial

Exame Complementar

Exame Discente Extracrdinario

Inclusdo de dependéncia (PAE, TE]

Mudanca de Curso

Mudanca de Turma

Mudanca de Turno

MNada Consta/Secretaria

Obt. de Movo Titulo para Egressos FAMIMNAS BH TESTE
Obtencdo de Novo Titulo MURIAE

Reabertura de Matricula MURIAE

Remanejamento com Permuta

Reg. Aproveitamento de Disciplina
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2) Como abrir o arquivo no protocolo online com a resposta da andlise de

vida académica:

Inicio = Educacional ~ Académico ~ Solicitagies ~ Acompanhamento das solicitacies ~
% I Exibir [ 100 ¥ | registros por pagina Procurar: | (Todos) v
Académico =
. Filtrar | 7 Localizar
&% Ouadro de Aviso | ritrar I
7 Calenddrio A 8 < [
4 Dados pessoais Editar Atualizar Imprimir S | . ira Anterier Préxima Ultima
'\ Cursos da instituics Cédigo Assunto elecione o Abertura Fechamento Cédigo do cliente  Tipo LRI CI=ES
i f 05/01/2017 09:44 15-10305 Aluno Emfpn|  Historico de ctapas
requerimento /o1
s 100 ise de Vida Académica : : - uno Co
de Vida Acad EM TESTE 13/06/2016 13:32 13/06/2016 00:00 15-10305 Al ©
¥ Mov. académica
B o - STCETET AT 03/06/2016 21:50 13/06/2016 00:00 15-10305
otas de avaliace:
R R ) . . . “« ”
7] Motas/faltas etapas 48316 Assuntos Académicos Solicitagdo Finalizada 24/11/2015 20:30 01/12/2015 00:00 15-10305 Cllque em Anexos”,
B Entreqas de trab/a 48314 Assuntos de EAD Solicitaco Finalizada 24/11/2015 20:20 30/11/2015 19:25 15-10305
—miredas 0g tra/2 “ : ”
#§ Frequéncia didria 29398 Assuntos de Secretaria Solicitagdo Finalizada 31/03/2015 12:04 01/04/2015 13:33 15-10305 Arquivos anexos”.
(3 Quadro de horérios 23953 Assuntos de Secretaria Solicitac&o Finalizada 03/02/2015 09:30 11/02/2015 22:25 15-10305
¥ A Ativ. curiculares 39166 Assuntos Financeiro Solicitagdo Finalizada 21/07/2015 15:21 22/07/2015 00:00 15-10305 Alune  Concluido confirmado
=) Periodo de matricul
8 72638 Colacdo de Grau Especial Muriaé Cancelamento 15/07/2016 17:04 30/07/2016 00:52 15-10305 Aluno Cancelado
Bl 23949 Declaracdo de Conta Universitaria Protocolo 03/02/2015 09:23 15-10305 Aluno Em andamento
£ Ocorréncias 54581 Declaracdo de Imposto de Renda Solicitaco Finalizada 25/04/2016 10:01 25/04/2016 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
60162 Declaracdo de Matricula/Frequéncia MURIAE Solicitagdo Finalizada 07/03/2016 15:15 15/03/2016 15:54 15-10305 Aluno  Concluido confirmade
Solicitacdo 76707 Declaracio de Representacdo Estudantil Solicitac&o Finalizada 24/08/2016 21:17 11/10/2016 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
=% Acompanhame 83256 Declaracio de Representagdo Estudantil Protocalo 29/11/2016 17:32 15-10305 Aluno Em andamento
Pesquisa
2 86444 Inclusdo de dependéncia (sala de aula regular) Solicitaco Finalizada 05/01/2017 09:43 05/01/2017 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
Stz curriculsr
2] Pleno de auls 86098 Inclusdo de disciplina de dependéncia / adaptagdo  Solicitagdo Finalizada 30/12/2016 10:29 02/01/2017 00:00 15-10305 Aluno  Concluido confirmade
%\ Docs. obrigatérios 86091 Inclusdo de disciplina de dependéncia / adaptacdo  Financeira 30/12/2016 09:02 15-10305 Aluno Em andamento
7. Estdgio/Empreao 66766 Registro 22 via Diploma Graduagdo Pagamento ndo confirmado  23/05/2016 10:22 13/07/2016 17:10 15-10305 Aluno Cancelado
¥ Url's Externas 67175 Registro Diploma de Graduacdo Solicitacdo Finalizada 31/05/2016 08:39 31/05/2016 13:45 15-10305 Aluno  Concluido confirmado
=
» 67576 Registro Diploma de Graduacio MURIAE Solicitagdo Finalizada 06/06/2016 11:43 06/06/2016 11:53 15-10305 Aluno  Concluido confirmade
AL evven mnTAE R -~ ADIACIMAA4E AD.AT 43/ATIAAAE 47.74 4T 4ADAC A

[ RM Portal Versio 12.1.13.135 - Google Chrome = 8] 8 ] [allo @] 2 |

® portal.unifaminas.edu.br/Corpore.Net/Main.aspx?AnnexCustomCaption=Arquivos%20anexos8MasterCaptionForAnnex= @

edMe @ ¥¥ | = ¢ :
Arquivos anexos - : 1;1;68169 -
_ _ ) Procurar: | (Todos) v v [MEC - SisTec] Ld
I Exibir | 100 ¥ | registros por pagina Localizar = SE—
Editar Atuﬁzar lm\p_f“mlr Prir:‘e\ra Ant:riur Pré:ma U\t.i'r-lna B =
s | Cédigo do arquivo Nome do arquivo  Detalhes do arquivo Tamanho do arquivo Data alteracio Status Atendente que incluiu Atendent —=
v @ 28308 Texto . 0,0309 06/01/2017 11:05:01 Adicionado | Localar |
Duplo clique Anexos -

cliente Tipo Status

sobre o anexo.

Aluno Em andamento
alune Concluido confirmada
Aluno  Concluido confirmado
alune Concluido confirmado
Aluno  Concluido confirmado
alune Concluido confirmado
Aluno  Concluido confirmado
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Como protocolar inclusao e alteracao de disciplinas de dependéncia no

O aluno que por ventura tenha esquecido de selecionar a disciplina de dependéncia no ato da

rematricula online, ndo consegue voltar a tela para nova inclusdo ou para alteragdo da disciplina. Desta

forma, o aluno devera protocolar o pedido via portal do aluno, através do Protocolo Online.

Portal

do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >> Solicitacdo >>

Dependéncia/Adaptacdo >> Inclusdo de dependéncia (TE, PAE).

=

Este protocolo é para que o aluno solicite a Secretaria a inclusdo de disciplinas de dependéncia
nas modalidades PAE ou TE (cursadas fora de sala de aula). A Secretaria analisard o pedido e,
sendo aceito, fara a pré-matricula do aluno no sistema e, encaminhara o pedido para o Dep.
Financeiro gerar o novo boleto. Assim que o aluno tiver a resposta do financeiro, devera entrar
no Portal >> Financeiro >> Extrato financeiro e pagar a matricula na nova disciplina de

dependéncia. A matricula sé sera validada, apds a quita¢do do boleto.
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Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >> Solicitacido >>

Dependéncia/Adaptacdo >> Inclusdo de dependéncia (Sala de aula regular).
= Este protocolo é para que o aluno solicite a Secretaria a inclusdo de disciplinas de dependéncia

na modalidade Sala de Aula Regular. O aluno que tenha disponibilidade em cursar a sua

dependéncia dentro de sala de aula (em outra turma ou curso ou turno), desde que, a disciplina

seja equivalente, que a carga hordria seja equivalente e que ndo tenha choque de horario com

as disciplinas regulares, pode solicitar a Secretaria a inclusdo da disciplina selecionada na

rematricula online para que seja disponibilizada em sala de aula regular. Sendo aceito, a

Secretaria fard a pré-matricula do aluno no sistema e, encaminhard o pedido para o Dep.
Financeiro gerar o novo boleto. Assim que o aluno tiver a resposta do financeiro, deverd entrar
no Portal >> Financeiro >> Extrato financeiro e pagar a matricula na nova disciplina de
dependéncia, caso esta tenha diferenca de valores. A matricula soé serd validada, apds a quitacdo

do boleto.

Portal do Aluno >> Educacional >> Académico >> Protocolo online >> Solicitacio >>
Dependéncia/Adaptagdo >> Alteragdao de dependéncia (Sala de aula regular, PAE, TE).

= Este protocolo é para os alunos que desejam solicitar a troca de sua dependéncia selecionada

no ato da rematricula online. A Secretaria analisard o pedido e, sendo aceito, fara a pré-

matricula do aluno no sistema e, encaminhard o pedido para o Dep. Financeiro analisar se sera

necessario gerar um novo boleto. Assim que o aluno tiver a resposta do financeiro, devera entrar

no Portal >> Financeiro >> Extrato financeiro e pagar a matricula na nova disciplina de

dependéncia. Amatricula sé sera validada, apds a quitacdo do boleto. Caso ndo tenha alteracGes

em valores, o aluno serd comunicado disso na resposta do protocolo online.

4) Como imprimir a segunda via do contrato.
Portal do Aluno >> Educacional >>Relatérios >> Emitir relatérios>>Relatdrios por tipo >> Alunos

>>Contrato 12 semestre 2017.

=-"@7 RELATORIOS POR TIPO

Relat{] rios =-ALUNOS

T B Emitir relatorios =] CONTRATO 1° SEMESTRE 2017 |
CF Visualizar Relatério .. B DECLARAGCAO DE CONCLUSAD DE CURSO - MU

- [Z] DECLARAGAQ DE CONDUTA ACADEMICA - MU
. =] DECLARACAO DE EX ALUNOS - MU

----- DECLARAGCAQ DE MATRICULAFREQUENCIA - MU



% FAMINAS -BH TUTORIAL PARA RENOVAGAO DE MATRICULA E

FACUILOADE OE MINAS MATRICULA DE DEPENDENCIA PELO
PORTAL DO ALUNO 2017/1
|l Y Pagina |1 de |3| & 0| EQ [P

XX FAMINAS-BH

0 future levode a séria

TERMO DE ADESAO AQO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

De um lado:

1. LAEL VARELLA EDUCACAO E CULTURA LTDA.. entidade mantenedora do CENTRO
UNIVERSITARIO DE MINAS - UNIFAMINAS. com sede na Avenida Cristiano Ferreira Varella,
N°. 655, Bairro Universitario. em Muriaé, Minas Gerais, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
03.466.623/0001-42 ou filial FAMINAS - BH, com sede na Avenida Cristiano Machado, N°,
12.001. Bairro Vila Cloris. em Belo Horizonte, Minas Gerais, inscrita no CNPI/MF sob o N°
03.466.623/0002-23, neste ato representada por seus procuradores devidamente constituidos,
doravante denominada simplesmente “FAMINAS-BH™:

E, de outro lado:

Em caso de duvida em qualquer procedimento, entrar em contato na Secretaria Académica do
FAMINAS - BH no telefone 31 2126-3152 ou pelo e-mail secretaria@faminasbh.edu.br.

Secretaria de Registro Académico
FAMINAS - BH
Jan/2017



