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1 APRESENTACAO

Os trabalhos académicos (trabalhos de conclusdo de curso, trabalhos de
conclusdo de estagio, trabalhos interdisciplinares, monografias, dissertacoes,
relatorios, artigos cientificos e outros) sdo de suma importancia para a formacao
técnico-cientifica dos académicos. Por isso, necessitam de rigor metodoldgico. Os
aspectos metodoldgicos ganham, progressivamente, mais relevancia na medida que
0 académico (pesquisador) vai-se familiarizando com as normas e se especializando
no ato de pesquisar.

Para tanto, € importante ressaltar que todos os trabalhos devem seguir as
normas aqui apresentadas. Estas sao baseadas nas prescricdes mais recentes da
Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), no entanto, o aluno deve sempre
procurar se atualizar com relacdo a essas normas, ja que sdo constantemente
modificadas.

Assim, este manual tem por objetivo caracterizar a pesquisa cientifica como
uma dimensao epistemolégica e um trabalho de producdo de conhecimento
sistematizado, auxiliando os discentes da Graduacdo e da Pdés-graduacdo da
Faculdade de Minas — FAMINAS-BH, na realizacdo de seus projetos de pesquisa e
demais trabalhos cientificos, com procedimentos adequados na constru¢cdo da
redacdo técnico-cientifica, na forma das secfes que, ora, se apresentam.

A secdo 1 descreve a apresentacdo estrutural do manual, ressaltando a
finalidade e a subdivisdo das secbes. A secdo 2 evidencia as normas para
apresentacdo dos trabalhos académicos, direcionando os parametros conceituais,
técnicos e metodologicos (ABNT NBR 14724: 2011; ABNT NBR 15287:2011; ABNT
NBR 6024: 2012). A secao 3 consiste nas regras de apresentacao de citacdes em
documentos (ABNT NBR 10520:2002) mostrando o procedimento adequado da
inclusdo de citagBes no processo de redacao técnico-cientifica. A se¢do 4 aborda as
regras de apresentacdo de referéncias em documentos (ABNT NBR 6023:2002),
evidenciando a importancia de preparar o discente na discussao e organizacao das
referéncias e sua elaboracdo no final do trabalho académico. A secéo 5 relata as
fases indispensaveis na pesquisa investigativa e os elementos que compdem a
estruturacdo de um Projeto de Pesquisa (ABNT NBR 15287:2011). A secéo 6 retrata



sobre a monografia, apresentando a importancia do planejamento e a caracterizacao
dos elementos que compdem a sua estruturacdo (ABNT NBR 14724: 2011).

O proposito € multiplicar as dimensdes epistemologicas do conhecimento,
numa perspectiva de aperfeicoamento do corpo docente e na formacao de discentes
reflexivos na pratica da pesquisa.

Profa. Dr2 Claudia M. C. B. Rech



2 NORMAS PARA APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS

As normas a seguir aplicam-se aos trabalhos académicos da FAMINAS-BH
objetivando uniformiza-los, atendendo a ABNT NBR 14724:2011, ABNT NBR
15287:2011 e ABNT NBR 6024: 2012. Percebe-se que em alguns casos as regras
sao opcionais, oportunizando a Instituicdo adotar critérios especificos.

A seguir as regras gerais adotadas pela FAMINAS-BH:

Formato: os trabalhos cientificos devem ser apresentados em papel branco
ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados, em fonte Arial ou
Times New Roman. Os elementos pré-textuais devem ser digitados no
anverso da folha. Os elementos textuais e pds-textuais podem ser digitados
no anverso e verso das folhas ou apenas no anverso. As margens devem
ser configuradas para o anverso: superior e esquerda (3 cm), inferior e
direita (2 cm); para o verso: direita e superior (3 cm), esquerda e inferior
(2cm) e o paragrafo 1,25. A digitacdo deve apresentar fonte tamanho 12

para todo o trabalho, incluindo também a capa. S6 as citacdes com mais de

trés linhas, notas de rodapé, paginacéo, legendas e fontes das ilustracdes e

das tabelas devem apresentar fonte tamanho 10.

Anverso:
Passos:

Layout da pagina Superior: 3cm Inferior: 2 cm
Configurar pagina Esquerda: 3 cm Direita: 2 cm

Verso:
Passos:

Layout da pagina Superior: 3 cm Inferior: 2 cm
Configurar pagina Direita; 3 cm Esquerda: 2 cm




/Espa(;amento: o texto deve ser digitado com espacamento de 1,5 de\
entrelinhas. O espagamento simples deve ser aplicado para citacdes de mais
de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das

/

tabelas e natureza do trabalho.

Paragrafo Espacamento entre linhas: 1,5

ﬂ)tas de rodapé: devem ser digitadas na fonte tamanho 10, cm

espacamento simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. O alinhamento deve ser aplicado a partir da segunda linha da
mesma nota e abaixo da primeira letra da primeira palavra, destacando

assim, o0 expoente e sem espaco entre elas. Exemplo:

1 Nota de rodapé

L /




Indicativo numérico de secdo: deve ser utilizado o algarismo arabico. O
indicativo numérico deve preceder seu titulo, separado por um espaco de
caractere e alinhado a esquerda. Os titulos das secbes primarias devem
comecar em pagina impar (anverso). Os titulos das se¢fes primarias e 0s
titulos das subsecBes devem ser separados do texto com espacamento de
1,5. Quando os titulos ocuparem mais de uma linha, o alinhamento deve ser
aplicado a partir da segunda linha, abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo. Os titulos sem indicativo numérico como errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice,
anexo, no trabalho académico devem ser centralizados e ndo numerados e
com o0 mesmo destaque da secado primaria. A folha de aprovacédo, dedicatoria

e epigrafe sdo elementos pré-textuais sem titulo e sem indicativo numérico.

e 0 ponto, hifen, travesséo ou outros simbolos ndo poderao ser

utilizados ap6s o indicativo de segdo ou de seu titulo.

e a numeragdo progressiva ndo devera ultrapassar a secao
quinaria;
Veja as . L - . ~
e as alineas, exceto a Ultima, finalizam em ponto e virgula e séo
informacdes, L
ordenadas em ordem alfabética;
seguindo as ~ o .
e a secdo primaria deve ser elaborada em negrito, letras
regras da "
maiusculas, fonte 12;
ABNT NBR . .
e a segdo secundéaria deve ser elaborada em negrito, letras
6024: 2012 .
mindsculas, fonte 12;
e a secdo terciaria deve ser elaborada sem negrito, letras
mindsculas, fonte 12;
e a secdo quaternaria deve ser elaborada sem negrito, em
italico, letras minusculas, fonte 12;
¢ A se¢do quinaria deve ser elaborada com negrito, em italico,
letras minusculas, fonte 12.
TITULO DA SEGAO | INDICATIVO NUMERICO GRAFIA DAS SECOES
PRIMARIA 1 1 TECNICA DE PESQUISA
SECUNDARIA 1.1 1.1 Documentacé&o técnica
TERCIARIA 1.1.1 1.1.1Pesquisa documental
QUATERNARIA 1111 1.1.1.1 Fontes de documentos
QUINARIA 1.1.1.1.1. 1.1.1.1.1 Arquivos publicos




/Paginagéo: sendo o trabalho académico digitado em anverso e verso,)
numeracdo das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto
superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo. Quando houver
mais de um volume, a sequéncia da numeracdo deve permanecer do
primeiro ao ultimo volume. As paginas dos anexos e apéndices, também,
devem ser numeradas continuamente e a paginacdo seguir a do texto
principal. (ABNT NBR 15287:2011).

" /

ANVERSO VERSO

Siglas: no texto quando mencionada pela primeira vez deve ser

designada entre parénteses e apds o nome completo. Exemplo:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) )

Redacao técnico-cientifica: deve ser elaborada com a recomendacédo do
uso da terceira pessoa do singular e da voz passiva. Recomenda-se nao
usar as expressdes “eu” e “nds”, substituindo-as por termos como “o
pesquisador”, “a pesquisadora”, “o pesquisador e o orientador’, assim como
“identificou-se”, “definiu-se ou define-se”, “analisou-se”, entre outras.
Recomenda-se ainda n&o iniciar capitulos diretamente com citagdes,
tabelas, quadros, figuras ou graficos sem nenhuma frase explicativa antes e
de autoria do pesquisador.

Quanto aos periodos, estes devem ser claros, comunicaveis e consistentes,

porém curtos, pois sdo de mais facil compreensio que os longos. E

essencial que cada periodo seja compreendido facilmente, sem que haja

necessidade de o leitor reportar-se a exposicoes anteriores.




3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE CITACOES EM
DOCUMENTOS(ABNT NBR 10520:2002)

A apresentacdo das citacdes segue as especificacdes da Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), segundo a norma NBR 10520 de agosto de
2002.

A citacdo é uma mencdo, no texto, de uma informacdo colhida em
documentos pesquisados. A sua fun¢do consiste em sustentar o raciocinio do autor
no decorrer do trabalho. Ao se fazer uma citacdo indica-se sempre a fonte de onde
foi retirada a informacao.

A ABNT NBR 10520:2002 apresenta diversas formas de citacéo, sistema de

chamada e nota de rodapé.

/Direta: transcricdo de outra publicacdo de\
forma literal.
Indireta: reproducdo de outra publicacdo de
‘ forma nao literal, ou seja, com as proéprias
palavras.

Citacao de citacao: citacédo direta ou indireta
de um documento consultado, porém sem ter

Q acesso da obra original. /

/Sistema autor-data: sistema adotado pela\
Faminas ao longo de todo o trabalho. Na
pagina textual devera ser inserido nome(s)
do(s) autor (es), instituicdo (6es), indicando
ano de publicacdo e péagina (quando for
citacao direta). Exemplo:

K(LIMA, 2010, p. 220) ou Lima (2010, p. 220)./
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Nota explicativa: elaborada no rodapé de
pagina, utilizando o sistema numérico em
algarismos arabicos. A numeracdo devera ser
Gnica e consecutiva em todas as paginas
textuais, ou seja, ndo se inicia a humeracao a
cada pagina. E usada para esclarecimentos
qgue nao devem conter no texto. Exemplo:

No enfoque territorial, os espacos
rurais receberam uma abordagem proposta
pela Organizacdo para Cooperacdo e
Desenvolvimento Econémico?.

2A Organizagdo para Cooperacdo e Desenvolvimento
Econémico apresenta atualmente 30 paises membros:
Australia, Austria, Bélgica, Canada, Republica
Tcheca, Dinamarca, Finlandia, Franca, Alemanha,
Grécia, Hungria, Islandia, Irlanda, Italia, Japao,
Coréia, Luxemburgo, México, Paises Baixos, Nova
Irlanda, Noruega, Pol6nia, Portugal, Eslovaquia,
Espanha. Suécia. Suica. Turauia. Reino Unido.

OBSERVACAO:

Para as citacdes em outro idioma, a Faminas optou pela traducéo
das citagbes no texto e em notas de rodapé da versao original. Exemplo
(RECH, 2009, p.35):

A literatura voltada para a diferenciagdo entre rural e urbano traz
variaveis de andlise. Para Hugo; Champion e Lattes (2001, p. 1)

as definicdbes da area urbana variam muito entre paises, mas
usualmente envolve adogdo de um ou varios critérios: o
tamanho da populagcédo, densidade populacional, proximidade
das areas construidas [...], propor¢cdo da populagdo nas
ocupacdes ndo agricolas, presenca de servicos ou atividades
particulares?.

3 urban area definitions vary greatly between countries but usually involve the adoption of
one or several of the following criteria: a population size threshold, population density,
contiguity of built-up areas [...], proportion of the population in non-agricultural
occupations, presence of particular services or activities
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SOBRENOMES CITACAO
Claudia Maria Correia Sobrenome simples Rech ou (RECH)
Borges Rech
Carlos Luis de Oliveira Sobrenome simples + | Oliveira ou (OLIVEIRA)
preposicao
Marina Cristina silva e Sobrenome composto | Silva e Souza ou
Souza (SILVA E SOUZA)
Mario Lima Janior Sobrenome composto | Lima Janior ou
de parentesco (LIMA JUNIOR)
Marcos Di Pietro Sobrenome composto | Di Pietro ou (DI PIETRO)
de preposicao
Samuel Abu-Saad Sobrenome ligado por | Abu-Saad ou (ABU-SAAD)
hifen
AUTORES CITACAO
UM AUTOR Gongalves ou (GONCALVEYS)
DOIS AUTORES Silva e Umbelino ou (SILVA; UMBELINO)
TRES AUTORES Valério; Lopes e Loch ou (VALERIO; LOPES: LOCH)
+ DE TRES AUTORES | Souzaetal. ou (SOUZA et al.)
AUTORINSTITUCIONAL | (COMPANHIA DE SANEAMENTO BASICO

OBSERVACAO:
Coincidéncia de sobrenomes de autores: acrescentar as iniciais de seus
prenomes. Exemplo:

(CRUZ, M) (CRUZ, L)

Se nas iniciais existir coincidéncia: inserir oS prenomes por extenso.
Exemplo:
(CRUZ, Maria) (CRUZ, Miriam)

Mesmo autor com publicagdo num mesmo ano: acrescentar letras
minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem espacejamento.
Exemplo:

Souza (2011a) ou (SOUZA, 2011b)

Citacdes indiretas de varios documentos da mesma autoria e com
publicacdes em anos diferentes: mencionar simultaneamente e datas
separadas por virgula. Exemplo:

(MARQUES, 2009, 2010, 2011) (CRUZ;LIMA;SILVA, 2008, 2009, 2010)

Citacdes indiretas de varios documentos de diversos autores: inserir
0s autores por ponto e virgula e em ordem alfabética. Exemplo:
(FONSECA, 2009; GONCALVES, 2010; RUBENS, 2011)
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3.1 Exemplo de citacéo direta

As regras gerais apresentadas pela ABNT NBR 10520:2002 sé&o:

Chamada pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou titulo
incluido na sentenca;

letras minusculas, exceto a 12 (sobrenome do autor fora do paréntese);
letras maiusculas (sobrenome do autor dentro do paréntese);

data de publicacao da obra e pagina (separado por virgula);

guando houver volume, este deve ser inserido por virgula entre a data e a
pagina. Exemplo: (GOMES, 2007, v. 2, p. 54).

3.1.1 Citacao direta curta

Regras gerais:

elaborada até trés linhas;
elaborada entre aspas duplas;
inserida na pagina textual com fonte 12, espacamento 1,5, justificado.

Exemplos:

Para Lima (2004, p.18) “para viabilizar com éxito o processo de investigacao

cientifica, o pesquisador ndo deve menosprezar nenhuma das etapas que resultam

no planejamento da pesquisa.”

“Para viabilizar com éxito o processo de investigacao cientifica, o pesquisador

nao deve menosprezar nenhuma das etapas que resultam no planejamento da
pesquisa.” (LIMA, 2004, p. 18).

Segundo Severino (2002, p. 135) “ao se clicar nos respectivos icones, abrir-

Se-a a caixa para ‘conectar’ a internet.”

As aspas simples sao utilizadas quando
indicar citacdo no interior de citacéo.
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3.1.2 Citacao direta longa

Regras gerais:

a) elaborada com mais de trés linhas;

b) elaborada sem as aspas;

c) inserida com recuo de 4cm da margem esquerda,

d) inserida na pagina textual com fonte 10, espagcamento simples, justificado.

Exemplos:

Formular questdes ou propor problemas; efetuar observacdes; registrar
cuidadosamente as observages feitas, procurando responder as perguntas

formuladas ou resolver problemas propostos; rever conclusdes, ideias e
opiniBes anteriores que estejam em desacordo com as observacdes e as
respostas resultantes. O método d4, portanto, a orientacdo geral para se

chegar a um fim determinado. A forma de aplicagdo do método € a técnica.
(DENCKER, 2004, p. 19).

ou

Para Dencker (2004, p.19):

formular questBes ou propor problemas; efetuar observacdes; registrar
cuidadosamente as observacfes feitas, procurando responder as perguntas
formuladas ou resolver problemas propostos; rever conclus@es, ideias e
opiniBes anteriores que estejam em desacordo com as observacdes e as

respostas resultantes. O método da, portanto, a orientacdo geral para se
chegar a um fim determinado. A forma de aplicagdo do método € a técnica.

3.2 Exemplo de citacédo indireta

Regras gerais:

a) nao ha numero de linhas;

b) elaborada sem as aspas;

c) inserida na pagina textual com fonte 12, espagamento 1,5, justificado;
d) né&o é inserida a pagina (op¢do Faminas). Exempilo:

Usar italico sé para
' expressao estrangeira

De acordo com Oliveira (2003), o paper significa um documento que tem

como base a pesquisa bibliografica e interpretagdes pessoais. O pesquisador devera
fazer uma avaliacdo e interpretacdo dos fatos. E um documento técnico com uma

estruturacdo envolvendo problema, ilustracdes, referéncias e outros.
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3.3 Exemplo de citacdo de citacao

Regras gerais:

a) elaborada quando néo se tem acesso a obra original, utilizando a expressao
apud (citado por), podendo ser utilizada no texto;

b) elaborada pela opcdo de citacdo direta curta ou citagcdo direta longa ou
citacdo indireta, atendendo criteriosamente as regras pela citacéo escolhida;
Exemplo:

Para Parra Filho (1998 apud OLIVEIRA et al., 2003, p. 97) “todo trabalho
cientifico deve ser desenvolvido de acordo com as normas predeterminadas e

também a sua apresentacdo deve revestir-se de todo o rigor exigido.”

O QUE PODE SER INSERIDO NAS CITACOES?

Supressoes: [...] Exemplo:

“O sujeito ingressa na tarefa fenomenoldégica com a consciéncia de seu
inevitavel papel de intérprete e compreendedor do mundo que o cerca [...].”
(PAMPLONA FILHO; CERQUEIRA, 2011, p. 40).

Interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ] Exemplo:

“A compilacdo de dados [dado importante] devera ser feita quantificando-se
os resultados e construindo gréficos para cada proposi¢ao.” (MICHEL, 2009,
p.148).

Enfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico. Para enfatizar trechos da
citacdo, inserir a expressédo grifo nosso (quando destacar algo na obra
consultada) ou grifo do autor (destaque ja& utlizado na obra
consultada).Exemplo:

‘Investigacdo pura e aplicada. Estuda um problema relativo ao
conhecimento cientifico ou a sua aplicabilidade.” (MARCONI; LAKATOS,
2010, p. 144, grifo do autor).

“‘Pode-se entender metodologia como um caminho que se traca para se
atingir um objetivo qualquer.” (MICHEL, 2009, p. 35, grifo nosso).

E QUANDO NAO HOUVER AUTORIA, QUAL SERA O PROCEDIMENTO?

Indicar a primeira palavra do titulo em caixa alta, reticéncias, data de
publicacdo e pagina se a citacao for direta e entre parénteses. Exemplo:
(PLANEJAMENTO..., 2010, p. 40).

Observacao: se contiver artigo ou monossilabo, 0 mesmo devera ser
indicado. Exemplo: (O PROJETO..., 2009, p. 56).




15

4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS EM
DOCUMENTOS (ABNT NBR 6023:2002)

A ABNT NBR 6023 trata-se de informacéo sobre a elaboracéo de referéncias.

Os elementos essenciais (autor, titulo, edi¢édo, local de publicacdo, editora e
ano de publicagdo) e complementares da referéncia devem ser apresentados em
sequéncia padronizada. A seguir sdo apresentadas as principais regras para
composicao de referéncias bibliograficas de acordo com a NBR 6023 de agosto de
2002.

Nas paginas poés-textuais, as referéncias sdo alinhadas somente a margem
esquerda, utilizando espagcamento simples e separadas entre si por espaco simples
em branco. A uniformidade da pontuacdo devera conter todas as referéncias e o
recurso tipografico (negrito, grifo ou italico), também, € uniforme, utilizado para

destacar o elemento titulo das referéncias.

4.1 Transcrigdo dos elementos essenciais (obrigatérios)

4.1.1 Autor Pessoal

O (s) autor (es) deve(m) ser indicados pelo dltimo sobrenome, com letras
maiusculas, seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes. Até trés autores
separa-los por ponto e virgula, seguido de espaco. Exemplo:

[ALGUSTOS, Giovanna Lima; MULLER, Cristina; SILVA, Luciana da. 1

Quando existirem mais de trés autores, apenas indicar o primeiro autor e a

expressao et al. Exemplo:

[ VALERIO, Renata Correia Borges et al. }




16

Quando a responsabilidade for pelo conjunto da obra (coletdnea de varios
autores), indicar o responsavel e a abreviacdo do tipo de participacdo, no singular e

entre parénteses, seguido de ponto. Exemplo:

Carla Aparecida Oliveira

Maria Cecilia Rubens

José Geraldo Rodrigues

Jorge Gustavo de Andrade —> Organizador
COMO FICA?

ANDRADE, Jorge Gustavo de (Org.).

SE TODOS OS AUTORES
FOSSEM ORGANIZADORES, COMO FICARIA?

\OLIVEIRA, Carla Aparecida et al. (Org.).

Quando na obra houver tradutor, revisor, ilustrador e outros, o mesmo poderé

ser indicado apés o titulo e como aparecem no documento. Exemplo:

SOBRENOME, Prenome do autor e outros sobrenomes. Titulo da obra. Traducgdo de
Jorge Antdnio Vasconcelos.

4.1.2 Autor entidade

Sao consideradas as obras de responsabilidade de entidade os 6érgédos
governamentais, associacfes, congressos, seminarios, empresas e outros. Na
referéncia devera constar na entrada o nome da entidade por extenso e em caixa
alta. Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
CONGRESSO BRASILEIRO DE TERAPIA OCUPACIONAL.
SABARA AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO.

Quando apresentar 6rgaos governamentais diretos, inserir a area geogréfica e

0 nome da instituicdo. Exemplo:

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal
SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
BRASIL. Ministério da Justica.
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No caso de duplicidade da entidade, indicar a entrada pelo seu nome e indicar
a area geogréfica entre parénteses. Exemplo:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).
BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).

4.1.3 Autoria desconhecida

Nao havendo autoria, a entrada da referéncia devera conter o titulo do

documento, destacando a primeira palavra em letras maitsculas. Exemplo:

O LUGAR na categoria geografica.
MUNDO desconhecido.

4.1.4 Titulo e subtitulo da obra

O titulo (com recurso tipografico) e o subtitulo (precedido pelos dois pontos e
sem recurso tipogréafico) devem ser reproduzidos do mesmo modo em que aparecem
no documento original e sem letras maiusculas, exceto a primeira letra e 0s nomes

préprios. Exemplo:

[ Conhecimento cientifico: uma abordagem conceitual. }

O titulo podera ser aplicado na referéncia de periédicos no todo (toda a
obra), ou seja, integragdo de um numero ou fasciculo. Neste caso, iniciando na

referéncia com letras maiusculas. Exemplo:

[ REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. }

Havendo periodicos com titulo genérico, se junta o nome da entidade ou

editora, submetendo-se a preposicao entre colchetes. Exemplo:

[ BOLETIM ESTATISTICO [da] Companhia de Saneamento de Minas Gerais. }
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4.1.5 Edicéao

A indicacéo de edicao deve ser inserida na referéncia com abreviaturas dos
numerais ordinais e da palavra edicdo. Observar a forma adotada na lingua do

documento. Exemplo:

[3. ed. certo“ errado 32 edicdo }

Inglés

2nd ed.
3rd ed.
4th ed.
5th ed.
6th ed.
7th ed.
8th ed.
9th ed.
10th ed.

[ Né&o inserir a 12 edicdo }

4.1.6 Local

Sera indicado na referéncia o nome da cidade de publicac@o e por extenso.

Pontuar seguidamente com dois pontos. Exemplo:
Séo Paulo:
Belo Horizonte:

Quando ndo determinar o nome da cidade de publicacdo, utilizar a

expressao sine loco (sem local), abreviada entre colchetes [S.I.]. Exemplo:

[ [S1): }
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4.1.7 Editora

Na referéncia ndo indicar as palavras de natureza juridica ou comercial como
Editora, Livraria, Ltda, S.A. Pontuar seguidamente com virgula. Exemplo:

[ Atlas, certo ﬁ errado Editora Atlas }

Editora de Universidades, indicar por extenso. Exemplo:

Pontificia Universidade Catolica de Minas Gerais,
Universidade Federal de Minas Gerais,

Quando néao identificar a editora, utilizar a expressdo sine nomine (sem
nome), abreviada entre colchetes [s.n.]. Exemplo:

& |

Quando houver duas editoras, ambas precisam ser identificadas na referéncia

e acompanhadas com a cidade de publicagdo e separadas entre si por ponto e
virgula. Se houver mais de trés editoras, indicar apenas a primeira ou a que estiver
em destaque. Exemplo:

[ Séo Paulo: Atlas; Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura, }

Sendo a editora a mesma instituicdo e ja mencionada, a mesma nao devera
ser indicada. Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Titulo do documento.
Belo Horizonte, 2011.
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4.1.8 Data

Na referéncia, a data de publicacdo devera ser indicada em algarismos

arabicos. Exemplo:

[ 2011 (digitar os quatro algarismos) }

Sendo um elemento essencial, a data devera ser indicada na referéncia. Caso

nao seja identificada, utilizar entre colchetes:

/[2003 ou 2004] um ano ou outro \

[19787?] data provavel

[2001] data certa, porém néo indicada

[entre 1999 e 2004] usar intervalos menores de 20 anos
[198-] década certa

[198-7?] década provavel

[19-] século certo

[19-7?] século provavel

\ /

Quando ha véarios volumes, elaborados em periodos diferentes, na

referéncia indicar a data mais antiga e a mais recente, separadas por hifen, além da

quantidade de volumes, seguida da abreviatura v. Exemplo:

[ 1998-2004. 3 v. }

Utilizando apenas um volume, indicar o ano de publicacdo. Posteriormente,
inserir a abreviatura v. e o numero do volume. Exemplo:

[ 2002. v. 2 }

Havendo indicag&o dos meses, indica-los de forma abreviada, atendendo o
idioma original da publicacédo. Exemplo:
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PORTUGUES ESPANHOL INGLES
jan. enero jan.
fev. feb. feb.
mar. marzo mar.
abr. abr. apr.
maio mayo may
jun. jun. june
jul. jul. july
ago. agosto aug.
set. sept. sept.
out. oct. oct.
nov. nov. nov.
dez. dic. dec.

4.1.9 Paginacao

A paginacdo ndo € um elemento obrigatorio, porém h& algumas regras

guando mencionadas.
Para indicacdo do namero total de paginas ou folhas, indicar seguidamente a

abreviatura p. ou f. (observando a forma de impressao verso e anverso). Exemplo:

[ 220 p. ou 273 1. }

Para indicar partes de uma publicacdo, inserir a abreviatura p. ou f.

(observando a forma de impressdo verso e anverso), indicando posteriormente a

pagina inicial e final. Exemplo:

p. 55-79
f. 48-56

4.1.10 Séries

As séries devem ser inseridas ap0s a paginagao, entre parénteses e grafadas

como aparecem na publicagcdo. Exemplo:

(Principios, 243).
(Visao do Futuro, v. 1).
(Biblioteca luso-brasileira. Série brasileira).




22
4.1.11 Notas

Devem ser incluidas quando h& dados complementares importantes, inseridas

apos a referéncia e sem destaque tipogréafico. Exemplo:

XXXXXXXXX. NO prelo.

XXxxxxxxX. Trabalho apresentado ao VII Congresso da Geografia Portuguesa,
Lisboa, 2009.

4.2 Exemplo de referéncias

4.2.1 Livro

a -

@5, paginas textuais: \

Neste parametro, Marconi e Lakatos (2004, p. 46) relatam que “a

finalidade da atividade cientifica é a obtencéo da verdade, por intermédio
da comprovacdo de hipoteses, que, por sua vez, Sd0 pontes entre a

observacao da realidade e a teoria cientifica.”

Na referéncia:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia

Cientifica. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2004. J




4.2.2 Capitulo de livro
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Kaspéginas textuais: \

“‘Nao importa em qual das situacdes esteja, a pesquisa exige um
método.” (ASSIS JUNIOR, 2011, p. 241).

Na referéncia:

ASSIS JUNIOR, Luiz Carlos de. A metodologia da pesquisa no direito e
René Descartes: um passo a passo cartesiano. In: PAMPLONA FILHO,
Rodolfo; CERQUEIRA, Nelson (Coord.). Metodologia da pesquisa em
Direito e a Filosofia. Sdo Paulo: Saraiva, 2011. cap. 13, p. 240-256.

" /

(Quando acontecer do autor do
capitulo ser o mesmo autor da
obra nao utilizar o travessao. A
opcédo da FAMINAS é de repetir
0 autor ap0s a expressao In:

N

\

J
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4.2.3 Artigo e/ou matéria de revista

E =

Nas paginas textuais:

Para Rech; Oliveira e Loch (2005, p. 17) “a escala estabelece a
relacdo das dimensdes e distancias entre a realidade e a sua

representacéao grafica.”

Na referéncia:

RECH, Claudia Maria Correia Borges; OLIVEIRA, Kénya Naoe de; LOCH,
Ruth Emilia Nogueira. OrientacBes para Elaborar um Mapa Teméatico

Turistico. Coordenadas: Turismo e Gerenciamento, Itajai, v. 1, n. 1, p. 9-
wjul./dez. 2005. /

E QUANDO UTILIZAR MEIO ELETRONICO?
Quando se tratar de obras consultadas online, também sao essenciais as

informacgdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido
da expressao Disponivel em: e a data de acesso ao documento, posteriormente a
expressao Acesso em:

Autor. Titulo do artigo. Titulo da revista ou periédico, local de publicacao,
volume, numero, paginagéo do artigo, periodicidade, ano. Disponivel em:
<http /MWW XXXXXXXXXXXXXXXEXXXXEXXXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX>. ACESSO em:
24 abr.20009.

Outro meio eletrdénico (CD-ROM). Apés o ano de publicacdo, acrescentar 1
CD-ROM.
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4.2.4 Artigo e/ou matéria de jornal

mas paginas textuais:
Para sobrenome do autor (1999) os lagos andinos se destacam na

paisagem.

Na referéncia:

Autor. Titulo do artigo. Folha de S&o Paulo, S&o Paulo, 28 jun. 1999. Folha

\Turismo, Caderno 8, p. 13. /

4.2.5 Teses, dissertacdes e trabalhos de concluséo de curso

/Nas paginas textuais:

Para Rech (2003) a proposta de zoneamento ecolégico-econdmico
se integra aos atores governamentais e ndo governamentais.

Na referéncia:

RECH, Claudia Maria Correia Borges. Subsidios para o zoneamento
costeiro de uso da area de protecdo ambiental-APA “Costa Brava”,
Santa Catarina, Brasil. 2003. 193 f. Dissertacdo (Utilizacdo e
Conservacdo dos Recursos Naturais) - Universidade Federal de Santa

\Catarina, Florianopolis, 2003. /




4.2.6 Trabalhos apresentados em eventos

ﬂis paginas textuais: \

Segundo Maximo e Silva (2004, p. 120)
“XOOKXXXHXXXXHXXXEXHKXXEXXXXEXXXIXKXXIXHKXXEXXXXEXKXIXEXXXIXKXXIXKXXXXXXX XXX XXX

XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX.”

Na referéncia:

MAXIMO, Luis Fernando; SILVA, Alcides Luis Cabral. Fe(ramentas
Informéaticas mediando a atividade educativa. In: SEMINARIO DE

PESQUISA EM EDUCACAO DA REGIAO SUL, 5., 2004, Curitiba. Anais...
Curitiba: Pontifica Universidade Catdélica do Parana, 2004. p. 115-125.

E QUANDO UTILIZAR MEIO ELETRONICO E CD-ROM?

ﬂreferéncia: \

Autor. Titulo do trabalho. In: CONGRESSO BRASILEIROXXXXXXX, 6.,
2005, Local de realizacdo do evento. Anais eletronicos... Local de
publicacdo: Editora, data de publicacdo. Pagina inicial e final da parte
referenciada. Disponivel em: <http//WwWw.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK>.
Acesso em: 27 jul. 2011.

ZAMPIERI, Sérgio Luiz et al. Mapas sugeridos para implementar
Cadastros Técnicos Multifinalitarios para o meio rural em apoio aos
sistemas integrados de gestdo ambiental. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CADASTRO TECNICO MULTIFINALITARIO, 4., 2000, Floriandpolis.
Anais... Florianopolis: UFSC, 2000. 1 CD-ROM.
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4.2.7 Documento cartografico (atlas, mapa, globo, fotografia aérea e outros)

/Nas paginas textuais: \

Conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1983) a
figura 4 demonstra a topografia da area de estudo.

Na referéncia:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Carta
topografica da folha de Itajai. Rio de janeiro, 1983. 1 carta topografica.
Escala 1:50.000

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Briténicado/

QSH, 1981. 1 atlas. Escalas variam.

4.2.8 Documentos juridicos

a) Legislacdo (Constituicdo, codigos, textos legais como medida proviséria, decreto
e outros)




Constituicao

/Nas paginas textuais: \

A Constituicdo prevé em seu art. 170 que “a ordem econdmica,

fundada na valorizagéo do trabalho humano e na livre iniciativa, tem por
fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da justica
social [...]". (BRASIL, 2001, p. 108).

Na referéncia:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do

Brasil. 27. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

Cédigos

Nas paginas textuais:

O art. 20 do Cédigo Civil aborda:

salvo se autorizadas, ou se necessarias a administracéo da
justica ou a manutencdo da ordem publica, a divulgacao de
escritos, a transmissédo da palavra, ou a publicacdo, a
exposicdo ou a utilizacdo da imagem de uma pessoa
poderdo ser proibidas, a seu requerimento e sem prejuizo
da indenizagdo que couber, se lhe atingirem a honra, a boa
fama ou a respeitabilidade, ou se se destinarem a fins
comerciais.(BRASIL, 2002, p. 3).

Na referéncia:

BRASIL. Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil.
Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 11 jan. 2002. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2002/L10406.htm>. Acesso em:
30 abr. 2011.

Outro exemplo (Codigo Municipal)
GUANHAES (MG). Cbédigo Tributario do municipio de Guanhéaes.
Guanhaes, MG: Prefeitura Municipal, 2003. 128 p.
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Vade Mecum

Nas paginas textuais:
O Cadigo de processo penal em seu art. 396 diz que

nos procedimentos ordinarios e sumarios, oferecida
a denuncia ou gqueixa, 0 juiz, se ndo a rejeitar
liminarmente, recebé-la-a e ordenara a citacdo do
acusado para responder a acusacgao, por escrito, no
prazo de 10(dez) dias. (BRASIL, 2010, p. 389).

Na referéncia:
BRASIL. Codigo de processo penal (1941). Cédigo de processo penal.

In: ANGHER, Anne Joyce. Vade mecum universitario de direito
RIDEEL. 8. ed. Sdo Paulo: RIDEEL, 2010. p. 351-395.

Decreto

Nas paginas textuais:

Conforme o decreto n® 7.175 de 12 de maio de 2010, em seu art.
1° “ fica instituido o Programa Nacional de Banda Larga — PNBL com o
objetivo de fomentar e difundir o uso e o fornecimento de bens e servi¢os
de tecnologias de informagéo e comunicagao.” (BRASIL, 2010, p. 1).

Na referéncia:

BRASIL. Decreto n° 7.175, de 12 de maio de 2010. Institui o Programa
Nacional de Banda Larga - PNBL; dispde sobre remanejamento de
cargos em comisséo; altera o Anexo Il ao Decreto n? 6.188, de 17 de
agosto de 2007; altera e acresce dispositivos ao Decreto n® 6.948, de 25
de agosto de 2009; e da outras providéncias. Diario Oficial da Uniao,
Brasilia, 13 maio 2010.

29
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b) Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

De um modo geral, “para citar jurisprudéncia deve-se considerar o tribunal que a
editou, o estado ou pais de origem, o nimero do processo, o relator e os dados da
publicacdo consultada” (PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS
GERAIS, 2001, p. 58). Entretanto, para melhor localizar o leitor, a FAMINAS-BH
sugere que o autor indique, além dos dados acima, coloque o tipo de procedimento

ou recurso, o Relator, a Turma/Céamara, a data do julgamento e de sua publicacao.

Nas paginas textuais:

Segundo o reclamante, ap6s procurar a Promotoria e chamar a
policia militar, o réu, na presenca de policiais, 0 desacatou novamente.
(RONDONIA, 2005). OU
(RONDONIA, TJ. Ap. 2003.009357-0, Rel. Juiz Walter Waltenberg
Janior, 2005).

Na referéncia:

RONDONIA. Tribunal de Justica. Agente que profere palavras de baixo
caldo para ofender funcionario publico no exercicio da funcdo. Ap.
2003.009357-0, Rel. Juiz Walter Waltenberg Janior. Revista dos
Tribunais, Sao Paulo, Ano 94, v. 840, p. 666-668, out. 2005.

Exemplo retirado do Padrdo PUC Minas de Normalizacdo, 2010.
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5 PROJETO DE PESQUISA

A construgcdo de uma pesquisa académico-cientifica conduz-se por um
planejamento do processo de investigacdo. Assim, o Projeto de Pesquisa “é¢ um
documento que informa o caminho, os passos e as formas de execucao e controle
de uma pesquisa ou um trabalho, visando a obtencédo de propdésitos e resultados”
(MICHEL, 2009, p. 82).

A elaboracédo do Projeto de Pesquisa € um momento em que se abre, para o
pesquisador, um universo epistemoldgico; preparando-o para a construcdo do
conhecimento através de atividade investigativa, que precisa ser devidamente
planejada, e que sera executada em etapa posterior a esse planejamento
representado pelo projeto.

E preciso apresentar as exigéncias metodologicas das etapas de elaboracio
do Projeto de Pesquisa de forma a otimizar a sistematizacdo das ideias a ser
desenvolvidas nos trabalhos monograficos, relatorios, dissertacdes e outros.

A figura 1 apresenta a estruturacdo do Projeto de Pesquisa, conforme ABNT
NBR 15287:2011.

Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional

Folha de Rosto (obrigatdrio) Introdugao (tema do projeto,
Listas (opcional) justificativa, problema,
Sumadrio (obrigatorio) hipétese, objetivo geral e
objetivos especificos)

Elementos Pré-textuais: <PARTE INTERNA>/EIememOS textuais: \

Metodologia
Referencial Teorico
Cronograma

Elementos Pos-textuais:
Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)
Apéndice (opcional) \ /

Anexo (opcional)




5.1 Sistematizacédo do Projeto de Pesquisa

Capa 34 _C
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PARTE EXTERNA

(obrigatério)

~_~

FACULDADE DE MINAS
CURSO DE PEDAGOGIA

TITULO DO PROJETO

I4 (1,5 espagamento)
NOME DO AUTOR

8 (1,5 espagamento)

Belo Horizonte
2014

a)

<)
d)

e)

Nome da Instituicao; \
nome do curso: caixa alta, fonte 12
centralizado, negrito;

autor: caixa alta, centralizado, fonte
12, negrito.

titulo do Projeto e subtitulo (se
houver):caixa alta, centralizado,
fonte 12, negrito e entre titulo e
subtitulo dois pontos (3);

local e data: letras mindsculas,
exceto a 12 letra de cada palavra ,
fonte 12, centralizado e negrito.
Inseridos nas duas ultimas linhas da

Lombada
(opcional)

~~

Autor
Titulo do Trabalho

2014

folha.

LEMBRETE: a capa ndo devera ser
contada ao numerar o trabalho.
N&o inserir a logomarca da
Faminas.
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<PARTE INTERNA>

Elementos

Folha de Rosto
(obrigatério)

-~

NOME DO AUTOR

12 (1,5 espagcamento)

TITULO DO PROJETO

4 (1,5)

15

ré-textuais

Natureza do trabalho Projeto de Pesquisa apres_entado
|: ao curso de Pedagogia da

Orientador: Prof. Dr.

Belo Horizonte
2011

f)

nome do autor: caixa

centralizado, fonte 12, ne

grito;

Q

g) titulo do Projeto e subtitulo (se
houver):caixa alta, centralizado,
fonte 12, negrito e entre titulo e

subtitulo dois pontos (3);

h) natureza do trabalho:
mindsculas, exceto a 12, recuo de
8cm, espacamento simples, sem

i)

)

negrito, fonte 12;
orientador(a): titulagdo

e

letras

nome

completo, 8cm de recuo, fonte 12,
sem negrito. Se houver

orientador, menciona-lo;

Co-

local e data: letras minusculas,
exceto a 12 letra de cada palavra ,

centralizado e negrito. Inseridos y

duas ultimas linhas da fol

ha.

Faculdade de Minas como requisito
parcial ao Trabalho de Curso — TC.

LEMBRETE: a partir da folha de
rosto todas as folhas deveréo ser
contadas, porém nenhuma pagina
pré-textual devera ser numerada.




Listas
(opcional)

~

fConforme ABNTNBR 14724:2011\

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 — Titulo...................... 10
Figura 2 — Titulo.........ccceeeenneee. 12
Quadro 1 —Titulo.........cevvenn..... 14
Grafico 1 — Titulo...................... 16
Grafico 2 — Titulo...................... 17

N /
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O QUE SAO ILUSTRACOES?

sao ilustracdes: desenho,
esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura,
imagem e outros.

LEMBRETE: a identificacdo do tipo
de ilustracdo deve ser inserida na
parte superior, seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no
texto e em algarismos arabicos.
Posteriormente, o travessdo e o0
titulo. A fonte (elemento obrigatorio)
devera ser inserida na parte inferior
da ilustracdo. Se a producao da
ilustracdo for do préprio autor,
também, o mesmo devera ser
citado na fonte.

O espacamento € simples e fonte
10.

A ilustracdo deve ser citada no
texto e 0 mais préxima possivel da
parte textual a que se refere.

Diante da interpretacdo dos fenémenos, a pesquisa contemplou um

enfoque exploratdrio, descritivo e explicativo, conforme o quadro 1.

Quadro 1 — Niveis de Pesquisa

Niveis de pesquisa

Caracteristicas

Descritiva

“N&o objetiva explicar o fendmeno investigado”; “é aquela em que se
expdem caracteristicas de determinada populagdo ou determinado
fendmeno. Pode também estabelecer correlagdes entre variaveis”.

Exploratéria

“E aquela realizada em éareas e sobre problemas dos quais ha
escasso ou nenhum conhecimento acumulado e sistematizado.”;
“Geralmente, a pesquisa exploratéria € a primeira etapa de uma
investigacdo maior que também abrangerd outros niveis de
pesquisas.”

Explicativa

“Tem a finalidade de explicar por que o fenbmeno ocorre, ou quais 0s
fatores que causam ou contribuem para sua ocorréncia.”; “é aquela
cujo principal objetivo é tornar inteligivel e justificar os motivos de
algum fendmeno [...] implica a existéncia prévia de pesquisas
descritivas e exploratérias como base para suas explicagdes.”

Fonte: Adaptado Acevedo; Nohara (2007); Tobar; Yalour (2001) apud Rech (2009, p.28)




O QUE SAO TABELAS?

(s

informacdes
estatisticamente. “Forma n&o
discursiva de apresentar

informagdes das quais o dado
numérico se destaca como
informacdo total.” (ABNT NBR
14724:2011). As tabelas, ainda,
devem seguir a padronizacédo do
Instituto Brasileiro de Geografia e

\Estatistica (IBGE)

tratadah
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A tabela 26 exemplifica o contexto.
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LEMBRETE: a identificacdo da
tabela deve ser inserida na parte
superior, seguida de seu numero
de ordem de ocorréncia no texto e
em algarismos arabicos.
Posteriormente, o travessdo e o
titulo. A fonte (elemento obrigatorio)
devera ser inserida na parte inferior
da ilustracdo. Se a producdo da
tabela for do préprio autor, também,
0 mesmo devera ser citado na
fonte.

O espacamento é simples e fonte
10.

A tabela deve ser citada no texto e
0 mais préxima possivel da parte
textual a que se refere. (ABNT NBR
14724:2011).

Tabela 26 — Meios de Hospedagem utilizados pelos turistas

Costa Verde e Mar -

Espaco rural,

Santur - 2008 2008 Camboriu - SC

Meios de Hospedagem Utilizados (%) (%) 2007- 2008 (%)
Casa de Amigos/ Parentes 32,09 14,33 31,11
Casa ou apto. de aluguel 16,79 18,99 6,66
Hotel 24,57 12,98 16,66
Casa Prépria 13,16 13,16 15,55
Pousada 7,16 7,32 14,44
Camping 1,42 1,6 11,11
Hospedaria, Penséo, Dormitério 3,81 2,58 2,77
Albergue/Alojamento 0,55 0,37 1,66

Fonte: Plano Estratégico de Marketing Turistico Integrado (2006); Rech (2009)

NAO FECHAR AS LATERAIS DA TABELA
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1
11
1.2

SUMARIO

INTRODUGCAO........coveveeennee,
Justificativa...........cccceeeiiinns
Problema e Hipotese..............
1.3 Objetivos.......ccoeeiiiiiiiiie
1.3.1 Objetivo geral............ccccoevvinnnns
1.3.2 Objetivos especificos...............

2  METODOLOGIA.....ccceeeenn.
3  REFERENCIAL TEORICO.......
3.1 THUIO ettt
BL2THUIO e
4  CRONOGRAMA....cccccoviivereran.,

REFERENCIAS.......cccovveeeen.

APENDICE A - TiTULO.............

/O sumario corresponde\

a “enumeracdo das
divisbes, secbes e
outras partes de uma
publicacdo, na mesma
ordem e grafia em que a
matéria nele se sucede.”

k(ABNT NBR 6027:2012)./

MODELO DO SUMARIO
DO PROJETO DE
PESQUISA

-

-

k)

1)

m)

n)

n)

a palavra sumario deve ser
centralizada, fonte 12;

0s elementos pré-textuais
devem constar no sumario;

as secdes do sumario devem ser
alinhadas a esquerda, observando o
indicativo numérico e grafia das
secdes optados pela Faminas e
como se apresentam no texto.
Devem ser alinhadas pela margem
do titulo do indicativo mais
extenso, inclusive os elementos
pos-textuais.

a paginacdo deve ser inserida para

nao

cada secdo inserida no sumario;
auando hoiver mais de 11im voliime.

O SUMARIO CORRESPONDE
O ULTIMO ELEMENTO PRE-
TEXTUAL.
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PARTE INTERNA

Elementos textuais

e )

‘Os elementos textuais devem ser constituidos de uma parte introdutéria, na
gual devem ser expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a
(as) hipotese(s) [...] bem como o (s) objetivo (s)[...], a justificativa.” O
desenvolvimento devera ser composto pela metodologia a ser utilizada na
investigacdo e o referencial tedérico que o embasa. Inserir, ainda o

\cronograma necessario a sua consecucao. (ABNT NBR 15287:2011). /

ESTRUTURACAO DO PROJETO DE PESQUISA

1 INTRODUCAO: O TEMA DA PESQUISA

A selecdo de um tema, as vezes, torna-se uma tarefa dificil para o iniciante
em procedimentos cientificos, principalmente quando se trata da delimitacdo da
abrangéncia da pesquisa. Nesse processo de escolha e determinacdo do propdsito
da investigacéao cientifica, um dos pontos mais importantes é a definicdo do tema.

Para Marconi e Lakatos (2009, p. 106), o tema “pode surgir de uma dificuldade
pratica enfrentada pelo coordenador, da sua curiosidade cientifica, de desafios
encontrados na leitura de outros trabalhos ou da proépria teoria.” Pode-se, entéo,
definir o tema como o0 assunto que se pretende investigar.

E importante que o pesquisador busque, até como um dos critérios para a
escolha do tema, a sua delimitagdo, incluindo o processo espacial e o
aprofundamento. O segredo é observar aspectos de qualidade como valor cientifico,
bibliografia pertinente e sua delineagdo nem ampla demais nem muito restrita.

Como bem o afirmou Rafhael Frattari (s/d, p. 2),

O tema somente guarda relacdo de inclusdo com o objeto da
pesquisa. Por isso, sdo equivocadas as afirmagcbes comuns de que
“‘minha pesquisa é sobre direitos humanos”, ou, mesmo, “investigo a
posse no direito brasileiro”, ou, ainda, “estudo as formas de
transferéncia de responsabilidade por débitos tributarios”. Ora, o
tema de pesquisa é apenas 0 conjunto teérico, no qual esté inserida
a problematica que requer a investigacdo. Nada mais. N&o € o objeto
do trabalho.
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A introducdo devera ser delineada abordando a tematica, a finalidade da

pesquisa, incluindo os aspectos metodoldgicos de forma geral.

DICAS PARA ESCOLHA DO TEMA: viabilidade de tempo para a realizacdo da
pesquisa; area geografica estabelecida; bibliografia; afinidade com area de
pesquisa; recursos operacionais e outros.

1.1 Justificativa

A justificativa se destaca como uma secao importante no contexto de uma
investigacdo. Deve ser elaborada pelo autor do trabalho, mostrando a relevancia do
tema. Desta forma “a justificativa consiste na apresentacdo das razdes de ordem
tedrica e/ou prética que justificam o trabalho de investigacdo que sera desenvolvido.
Devem ser considerados os objetivos da instituicAo e os beneficios que os
resultados da pesquisa irdo obter” (FRANCA, 2001, p. 66).

Para Marconi e Lakatos (2009, p. 107) “é o unico item do projeto que
apresenta respostas a questdo por qué? [...] deve enfatizar [...] a importancia do
tema do ponto de vista geral [...] sugerir modificacdes no ambito da realidade

abarcada pelo tema proposto.”

DICAS PARA ELABORACAO DA JUSTIFICATIVA: mostrar a contribuicdo da
pesquisa no ambito tedrico e cientifico; criatividade de explicitar a importancia
da investigagcao no campo profissional; indicar pressupostos que diferenciam a
pesquisa; nao inserir citagdes de outros autores.

1.2 Problema e Hipodtese

A formulacédo do problema e da hipotese coloca o pesquisador diante da
identificacdo de uma busca pelo esclarecimento de algo no interior do tema
escolhido:. ”(...) problematizar algo deve ser, antes de tudo, uma atitude critica, que
pode consistir em varias tarefas, tais como inserir um objeto em novos contextos
tedricos ou praticos, analisar os seus fundamentos teéricos sob perspectiva (...)
enfim, qualquer tarefa que lance um novo olhar sobre um tema bem delimitado.”
(FRATTARI, s/d, p. 4)
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Na producéo textual, devem estar o problema da pesquisa e a indicacéo dos
pressupostos necessarios a compreensao da questao-problema. O pesquisador
criara um questionamento para definir a abrangéncia de seu estudo. Ex.: quais os
indicadores de valoracdo da paisagem sao importantes para potencializar o turismo
no espaco rural? (RECH, 2009, p. 24).

E importante apresentar ao leitor os fatores que levaram o pesquisador a
identificar uma problematica e que € possivel de se investigar para que ele seja
cientificamente valido.

As hipbteses correspondem as respostas provisorias ao problema. Séo
afirmacdes apontando a possivel solucdo, através de testes que indicardo a
corroboracdo (confirmacdo) ou refutacdo (rejeicdo) das proposicdes, ao final da
investigacdo. Ex.: Sob as condicbes de fazer a andlise da qualidade visual da
paisagem rural utilizando os indicadores de diversidade (apontando os ambientes
geomorfolégicos, biogeograficos e uso do solo), naturalidade, singularidade e
detratores baseando-se em procedimentos conceituais e metodologicos, entdo, no
campo de observacdo estas varidveis se destacam como adequadas para a
identificacdo dos elementos que caracterizam a paisagem, no que diz respeito a sua
estética e resultado cultural para a valoracdo do espago como potencial turistico.
(RECH, 2009, p. 24).

DICAS PARA ELABORACAO DO PROBLEMA/HIPOTESE: deve consistir na
apresentacao clara e precisa do que se pretende investigar partindo de algo que
precisamos conhecer

1.3 Objetivos

Indicam o que se pretende com o desenvolvimento da pesquisa e quais 0s
resultados esperados.
Os objetivos devem iniciar com verbos no modo infinitivo, exprimindo acdes

como: identificar, discutir, fazer, analisar, avaliar e outros.

1.3.1 Objetivo geral
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Define o propdsito global da pesquisa. O que vocé pretende alcancar com a
execucgao do trabalho. Deve estar em sintonia com a questao problema.

1.3.2 Objetivos especificos

Operacionalizam o objetivo geral. Os objetivos devem ser escritos com
verbos de acado (caracterizar, identificar, descrever, diagnosticar, coletar e outros).
Exemplo (RECH, 2009, p. 27):

KDICAS PARA ELABORACAO DOS OBJETIVOS: para elabora-los, identifique\
guais as etapas que vocé devera percorrer para realizar a pesquisa e alcancar

0 objetivo geral. Os objetivos precisam ser formulados para responder a

)

A definicdo do verbo a ser utilizado dependera do foco da pesquisa,

questdo: para que serd feita esta pesquisa?

observando as seguintes categorias: adaptadas

Quadro 1 — Verbos para elaboracéo de objetivos

CONHECIMENTO | Apontar, definir, enumerar, inscrever, marcar, listar, registrar,
denominar, sublinhar, nomear, descrever.

COMPREENSAO Descrever, discutir, esclarecer, explicar, examinar, explicar,
expressar, identificar, localizar, narrar, reafirmar, traduzir,
transcrever, inferir, interpretar, discriminar, classificar.

APLICACAO Aplicar, demonstrar, desenvolver, dramatizar, empregar, ilustrar,
interpretar, inventariar, manipular, praticar, tracar, usar,
operacionalizar, organizar.

ANALISE Analisar, calcular, classificar, comparar, contrastar, criticar, debater,
diferenciar, distinguir, examinar, provar, investigar, experimentar,
testar, questionar.

SINTESE Categorizar, articular, compor, compilar, elaborar, constituir,
coordenar, criar, dirigir, reunir, formular, organizar, planejar,
prestar, propor, esquematizar, generalizar, resumir, escrever,
sistematizar, estruturar, projetar.

AVALIACAO Avaliar, averiguar, ajuizar, comparar, explicar, justificar, apreciar,
eliminar, escolher, estimar, julgar, ordenar, preferir, selecionar,
taxar, validar, valorizar.

Fonte: Adaptado (BLOOM et al. Apud FERRAZ; BELHOT, 2010).

2 METODOLOGIA
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A metodologia é considerada uma das partes mais importantes da pesquisa.
A l6gica do pensamento cientifico deve partir de uma metodologia bem estruturada e
esclarecedora ao leitor. Constitui a parte do trabalho que devera evidenciar a
investigacao da realidade, delineando os métodos e instrumentos utilizados.

Quanto aos métodos de abordagem, destacam-se: indutivo, dedutivo,
hipotético-dedutivo e dialético.

Michel (2009, p. 59) aborda que a indugao “generaliza uma conclusdo obtida
a partir de um numero restrito de caso [...] indica probabilidade.” Ja a dedugao
“particulariza a concluséo a partir da confirmagao geral de todos os casos.”

Marconi e Lakatos (2010, p. 88) relatam que o método hipotético-dedutivo “se
inicia pela percepcdo de uma lacuna nos conhecimentos, acerca da qual formula
hipoteses e, pelo processo de inferéncia dedutiva, testa a predicdo da ocorréncia de
fendmenos abrangidos pela hipotese.” Ja o método dialético “penetra no mundo dos
fenbmenos através de sua acédo reciproca, da contradicdo inerente ao fenbmeno e
da mudanca dialética que ocorre na natureza e na sociedade.”

Os métodos de procedimentos correspondem as etapas mais operacionais da
investigacdo, com explicacdes mais especificas dos fenbmenos e com menor
abstracdo. Sao eles: historico-evolutivo, comparativo, estatistico, funcional, estudo
de caso, observacional e outros.

A pesquisa cientifica requer planejamento, tendo como ponto inicial uma
teoria de investigacdo e exige critérios no campo metodoldgico, incluindo tipos de
pesquisa, conforme o enfoque adotado e complementado pelo nivel exploratorio,
descritivo e explicativo.

Segundo Lima (2004, p. 37) “as pesquisas de carater bibliografico, de campo,
de laboratério e documental correspondem as modalidades mais frequentemente
exploradas em investigagbes de natureza académica.” Sdo acompanhadas das
seguintes técnicas de coleta de materiais:

a) pesquisa bibliogréfica: publicagbes em livros, enciclopédias,
dicionarios, artigos em periodicos, anais, dissertacbes, teses, resenhas,
boletins e outros;

b) pesquisa de campo: observacdo direta intensiva (entrevistas e
observacdo) e observacdo direta extensiva (questiondrios, formulérios,

analise de conteudo, pesquisa de mercado e outros);



42

C) pesquisa documental: arquivos publicos, arquivos particulares
(filmes, fotos, mapas, etc), fontes estatisticas (érgaos particulares ou oficiais);

d) pesquisa de laboratorio: observacéo sistematizada

Para definir o universo e as varidveis em estudo € importante destacar a

correta utilizacdo de técnicas de amostragem, observando:

a) amostragem probabilistica: “todos os itens do universo tém chance
ou probabilidade de seres escolhidos”. (OLIVEIRA, 2003, p. 85).

b) amostragem n&o probabilistica: “desconhecimento da probabilidade
de selegcdo de determinado elemento dentro do universo em estudo”.
(OLIVEIRA, 2003, p. 88).

Neste ambito, os instrumentos como tabelas e ilustracbes sdo importantes

para a analise e interpretacdo de dados.

/DICAS PARA ELABORACAO DA METODOLOGIA: o pesquisador devea
tracar o delineamento do seu estudo abordando como a pesquisa sera
realizada, onde acontecera e indicar o universo que ira participar (populacao);
mostrar como serdo coletados e analisados os dados e os instrumentos
utilizados; mostrar os método de abordagem e os métodos operacionais; cada
etapa da pesquisa deverd ser muito bem esclarecida, observando

\atentamente 0s objetivos especificos propostos. /

3 REFERENCIAL TEORICO: MARCO TEORICO E ESTADO DA ARTE

A pesquisa cientifica deve conter pressupostos tedricos para que O
pesquisador possa refletir sobre o fendmeno investigado. Para a formacdo desses
pressupostos, contam o marco tedrico e a revisao da literatura (estado da arte).

O marco tedrico “é pega fundamental para controlar as ideologias do cientista,
permitindo-se, assim, perquirir-se objetivamente o saber produzido” (FRATTARI, s/d,
p. 9; idem em GUNSTIN; DIAS, 2002, p. 55), consistindo naquilo que vai orientar
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todo o trabalho cientifico do pesquisador, inclusive no que toca ao tema-problema e

as hipéteses propostas, porque:

A teoria cientifica é tudo aquilo que é produzido por meio da metodologia
cientifica, ou seja, € a producdo de conhecimento a partir de pesquisas
sistematicas, organizadas e controladas metodicamente. (...) Podemos,
também, entender como marco teérico a concep¢ado que fundamenta uma
ou toda obra de determinado autor. (...) Assim, o marco tedrico seria esse
fundamento que respalda toda sua argumentacéo e lhe da sentido ou uma
de suas afirmagdes incisivas, tedrica ou empiricamente constatada.
(GUNSTIN; DIAS, 2002, p. 56)

Junto com o marco tedrico, a revisdo da bibliografia (estado da arte) sera
imprescindivel para o delineamento da pesquisa, indicando uma teoria de base que
servird de embasamento aos dados que serdo explorados na investigacao.

Em termos de teoria de base, “todo projeto de pesquisa deve conter as
premissas ou pressupostos tedricos sobre 0s quais o pesquisador [...] fundamentara
sua investigacao” (MARCONI; LAKATOS, 2009, p. 114).

Assim, a producéo textual devera apresentar levantamento bibliografico, com
busca de textos completos de periédicos, monografias, dissertacdes, teses e outros.
A revisao da literatura “compde-se da evolucdo do tema e idéias de diferentes
autores sobre o assunto. Deve conter citacdes textuais ou livres, com indicacdo dos
autores conforme norma NBR 10520/2002” (PONTIFICIA UNIVERSIDADE
CATOLICA DE MINAS GERAIS, 2013, p. 9) .E importante salientar o cruzamento de
informacgdes e citacbes de modo a construir um quadro de autores e ideias sobre o

assunto.

/DICAS PARA ELABORACAO DA FUNDAMENTACAO TEORICA: deve ser\
elaborada em ordem cronoldgica, conforme a evolu¢do do assunto; as citaces
devem conter embasamento para a pesquisa e amarradas com paragrafos
argumentativos, atendendo ABNT NBR 10520:2002. /

4 CRONOGRAMA

Neste tdpico, o pesquisador ira delimitar o inicio e o final das etapas da sua

pesquisa, estimando o tempo necessario para a realizacao destas.
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ETAPAS DO PROJETO DE PESQUISA

fev.

mar.

abr.

maio

Definicao do tema

Aspectos introdutorios (introdugéo, justificativa,
problema/hipétese, objetivos).

Metodologia e Fundamentacgao Tedrica

Revisdo e Protocolo do Projeto de Pesquisa

Anélise do Comité de Etica em Pesquisa

ETAPAS DA MONOGRAFIA

ago.

set.

out.

nov.

Aspectos introdutérios (introducéo, justificativa,
problema/hipétese, objetivos).

Desenvolvimento da pesquisa

Resultados da pesquisa

Concluséo, revisédo da monografia

Depdsito da monografia

Defesa publica

DICAS PARA ELABORACAO DO CRONOGRAMA: deve

quando?

responder a pergunta

Elementos P6s-textuais

Referéncias
(obrigatério)

~

ﬂorresponde a relacdo das fontes utilizadas peh

pesquisador. As referéncias sao alinhadas somente a
margem esquerda e de forma a se identificar
individualmente cada documento. O espacamento utilizado
€ simples e separado entre si por espaco duplo. Devem ser
elaboradas, conforme ABNT NBR 6023:2002.

. /




Apéndices
(opcional)

-~

\_

de complementar  sua
argumentacao, sem prejuizo
da unidade nuclear do

trabalho.” (ABNT  NBR
14724:2011).

“Texto ou documento\
elaborado pelo autor, a fim

J

\_

a)

/ p) os apéndices e os anexos devem ser\

elaborados com letras mailsculas
consecutivas, fonte 12, com negrito.
Posteriormente inserir o travessdo e o
titulo correspondente;

quando esgotar o alfabeto utilizar letras

Anexos
(opcional)

~ =

“Texto ou documento nao

elaborado pelo autor,

que

serve de fundamentagéo,
comprovagao e ilustragao.”
(ABNT NBR 14724:2011).

mailsculas dobradas;

APENDICE A - TITULO

77

ANEXO A - TITULO
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6 MONOGRAFIA

45

A monografia, como um trabalho sistematizado e dotado de correlacdo de

ideias, obedece a uma rigorosa metodologia. Sua estrutura compreende trés grupos
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de elementos: (1) pré-textuais, (2) textuais e (3) pos-textuais, conforme a ABNT NBR
14724: 2011.
Martins e Lintz (2000, p. 21) definem monografia como

um documento técnico-cientifico, que, por escrito, expde a reconstrucao
racional e légica de um Unico tema. Sua qualidade é evidenciada pela
originalidade e criatividade mostradas pelo autor quando exp8e sua leitura e
interpretacéo do contetido tematizado.

A utilizacdo do termo monografia designa um tipo de trabalho que é exigido
durante a realizacdo dos cursos de graduacdo como parte do processo didatico do
estudante, além de sua formacdo cientifica, incentivando o aluno a procurar nas
diversas e devidas fontes, os varios elementos que complementam o0s
conhecimentos adquiridos durante o curso.

A monografia trata, segundo Marconi e Lakatos (2003, p. 235), “de um estudo
sobre um tema especifico ou particular, com suficiente valor representativo e que
obedece a rigorosa metodologia.”

“A caracteristica essencial da monografia € a forma de estudo de um tema
(unicidade) delimitado, uma atualidade e originalidade acompanhada de uma
contribuicdo importante para ampliagdo do conhecimento especifico.” (OLIVEIRA,
2001, p. 236).



Abaixo, a estruturacdo da monografia, conforme ABNT NBR 14724:2011

Anexos
(opcional)

Apéndices Elementos pos-textuais

(opcional)

Glossario
(opcional)

Referéncias
(obrigatorio)

Elementos textuais

Concluséo |
Desenvolvimento |

Introduc&o |

Sumario
(abriaatdrio)

Lista de simbolos
(opcional)

Lista de abreviaturas e
Siglas (opcional)

Lista de tabelas
(opcional)

— Lista de iIustra(;ﬁeIs Elementos_
opcionz) pré-textuais

L Resumo em lingua
estrangeira (obrigatorio)

L Resumo na lingua
vernacula (obrigatorio)
L Epigrafe
(opcional)
L | Agradecimentos
(opcional)

L | Dedicatoria
(opcional)

— Folha de aprovagéao
(obrigatorio)

Errata
(opcional)

Folha de rosto
(obrigatorio)

Lombada
(opcional)

Capa
— (obrigatério)
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6.1 Sistematizacao da monografia

6.1.1Capa (obrigatério) e Lombada (opcional)

Elementos pré-textuais

VERIFICAR A SECAO DE
PROJETO DE PESQUISA
PARA FORMATACAO DA
CAPA.

VERIFICAR A SECAO DE

6.1.2 Folha de Rosto (obrigatdrio) EECR);:\ETI%RII:\)/II,EAT,AP\E,%?)UI[S)Q

FOLHA DE ROSTO.

Como deve ser elaborada a natureza do trabalho?

/Trabalho de Curso apresentado ao
curso de Servico Social da
Faculdade de Minas como requisito
parcial para obtencdo do titulo de
Bacharel em Servigo Social.

- /

6.1.3 Errata (opcional)

Conforme ABNT NBR 14724:2011, a errata deve ser “constituida pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errata.” Exemplo:

GONCALVES, Lucio Luis. A arte da pesquisa no contexto académico da
Faculdade de Minas. 2011. 70 f. Monografia (Trabalho de Curso)- Faculdade de
Minas, Belo Horizonte, 2011.

Folha Linha Onde se lé Leia-se
17 14 retificar ratificar




6.1.4 Folha de aprovacéo (obrigatério)

NOME DO AUTOR
TITULO DO TRABALHO

Natureza do trabalho

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. Dr.

Prof2 Dr2

Prof. Msc. Belo

Belo Horizonte, 28 de novembro de 2011.
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-

a)

nome do autor: caixa a@

centralizado, negrito,
fonte 12;

b) titulo do trabalho: caixa

c)

d)

alta, centralizado, negrito,
fonte 12;

natureza do trabalho:
letras mindsculas, exceto
a 1% recuo de 8cm,
espacamento simples,
sem negrito, fonte 12;
comissao examinadora:
caixa alta, centralizado,
sem negrito, titulagdo e
assinatura dos
componentes da banca;

e) data: centralizado, letras
mindsculas, sem negrito;/

6.1.5 Dedicatoria (opcional)

A minha esposa, filha e filho

pelo crédito e apoio.

-

f)

)

h)

pagina dedicada }

homenagens;

nao € inserido o titulo
dedicatéria na parte
superior;

o texto devera ser
inserido  na parte
inferior, terminando na
ultima linha da pagina,
fonte 12 e
espacamento 1,5.

/
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-

6.1.7 Epigrafe (opcional)

“Os leitores julgardo a
gualidade de sua pesquisa
pela importancia de sua
afirmacado e pela forca de
sua argumentagao.”
(BOOTH; COLOMB;
WILLIANS, 2005)

iyo titulo agradecimento}

deverad ser em caixa alta,
centralizado, negrito, fonte
12;

) o texto devera ser
digitado em espaco 1,5,
sem negrito, fonte 12.

/

k) ndo € inserido o
titulo epigrafe
(pensamentos) na
parte superior;

l) deve ser elaborada
conforme ABNT NBR
10520:2002;

m) recuo de 8cm para
0 inicio do texto,
inserido  na  parte
inferior da pagina,
digitado em espaco
de 1,5, sem negrito,

fonte 12.
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6.1.8 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Esta folha deve, concisa e objetivamente, informar ao leitor, os pontos mais
relevantes do trabalho, dando a ele a possibilidade de decidir sobre a conveniéncia
da leitura além da compreensdo do assunto sem dificuldades. O texto deve ser
composto por uma sequéncia de frases correntes. Conforme a ABNT NBR
6028:2003 “a primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento” e, posteriormente, “ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusées do documento.”

O resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, formatado em espaco
simples, com no maximo 500 palavras, com o verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. A redacdo ndo deve conter quadros, tabelas, graficos,
ilustracdes, equacdes, formulas, abreviacdes, siglas, simbolos e citacdes.

Apds o resumo, o0 autor deve apresentar cinco palavras-chave que sintetizem

o trabalho, separadas entre si por ponto e finalizadas por ponto.

/ n) titulo resurrh

caixa alta,
centralizado, negrito,
fonte 12;

0) texto: deve ser
digitado na fonte 10,
espagamento
simples;

p) palavras-chave:
letras minusculas,
exceto a 12 e
separadas com oO
ponto, fonte 10. O

K titulo em negrito.
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Deve ser elaborado, conforme ABNT NBR 6028:2003. Exemplo (RECH,
2009):
RESUMO

No campo cientifico, os estudos ligados ao fendbmeno do turismo ampliam-se, na atualidade, com o
enfoque de procedimentos ligados ao planejamento territorial e suas importantes aplicagdes praticas.
A incorporacédo de atividades turisticas ao espaco rural vem sendo associada a uma nova politica de
desenvolvimento das localidades no territorio brasileiro. Neste contexto, esta pesquisa tem o
propdsito de apresentar a contribuicdo do Cadastro Técnico Multifinalitario e da analise da paisagem
para a identificac@o da atratividade dos recursos turisticos do espaco rural de Camborii-SC, com o
intuito de subsidiar o planejamento turistico local. O trabalho estruturou-se na vertente metodoldgica
qualitativa e quantitativa. A l6gica do pensamento cientifico para a realizacdo da pesquisa foi
caracterizada em quatro etapas: Cadastro Técnico Multifinalitario, componentes do turismo, anélise
da paisagem e avaliacdo do potencial turistico no espaco rural de Camborii-SC. Para mostrar o
diferencial do Cadastro Técnico Multifinalitario no planejamento turistico, foi utilizada a entrevista
como técnica de coleta de dados, estabelecida com vinte (20) propriedades rurais, sendo dez (10)
equipamentos turisticos e dez (10) equipamentos nédo turisticos, utilizando-se dados do boletim do
INCRA, adaptados. Foi evidenciada a importancia da informacéo territorial confiavel com o apoio do
Cadastro Técnico Multifinalitario, integrando ao processo variaveis de andlise que possam subsidiar a
gestédo territorial no ambito do turismo. A base sistémica de coleta de dados compreendeu os
componentes do turismo, abordando a infraestrutura turistica do municipio, a infraestrutura de apoio,
0 mercado turistico e a superestrutura, incluindo também oficinas dos ambientes interno e externo.
Quanto a metodologia de analise da qualidade visual da paisagem, empregou-se o levantamento de
dados através da subjetividade compartilhada entre o pesquisador, um turismélogo e um participante
da comunidade para a identificacdo da valoragdo da paisagem no espaco rural do municipio. A
avaliacdo do potencial turistico no espaco rural foi delineada no cenério real/potencial e no cenério de
prospeccdo do planejamento turistico. Buscou-se evidenciar a integracdo continua de informacdes
técnicas e juridicas da estrutura fundiaria nos estudos turisticos. Os resultados da investigacao
mostraram a utilizacdo do Cadastro Técnico Multifinalitario e a andlise da paisagem como
ferramentas indispensaveis para o planejamento do turismo, apontando um prognéstico com
informacdes plausiveis a gestdo municipal. Concluiu-se que o espaco rural de Camborid-SC
necessita de uma participacdo conjunta de atores governamentais e ndo governamentais na defini¢céo
de metas para o desenvolvimento das atividades turisticas, integradas a novos paradigmas de auxilio
aos planos estratégicos de gestao territorial.

Palavras-chave: Cadastro técnico multifinalitario. Valoracdo da paisagem. Componentes do turismo.
Planejamento turistico. Gestéo territorial.
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6.1.9 Resumo em lingua estrangeira (facultativo)
Deve ser elaborado, conforme ABNT NBR 6028:2003. Exemplo (RECH,

2009):

ABSTRACT

In the scientific field the studies connected to the tourism phenomenon has increased nowadays, focusing
procedures related to territorial planning and its important practical applications.The incorporation of
touristic activities to the rural space has been associated to a new locality development policy in the
Brazilian territory. Considering such context, this research has the objective of introducing the contribution
of the Technical Multipurpose cadastre and the landscape analysis to the identification of the touristic
resources’ attraction degree of Camboril’s rural area, seeking the improvement of the local touristic
planning. Such work was structured on the qualitative and quantitative methodological streams. The logic
of the scientific thought adopted to make the research can be divided in four stages: Technical
Multipurpose cadastre, tourism components, landscape analysis and the touristic potential evaluation in
Camborit-SC rural space. To show how the Technical Multipurpose cadastre makes the difference in the
touristic planning, an interview was used as a technique for data collection, established with (20) rural
properties, having ten (10)of them touristic equipments and ten (10) of them non-touristic equipments,
using data from the INCRA report, adapted. The importance of the reliable territorial information was
evidenced with the Technical Multipurpose cadastre support, integrating to the process analysis variables
which can subsidize the territorial management in the tourism sphere. The data collecting systemic basis
consisted of the tourism components, approaching the touristic infrastructure of the municipality, the
support infrastructure, the tourism market and the superstructure, also including workshops from inside
and outside environments. As for the methodology of the analysis of the visual quality of the landscape,
the research of data through the subjectivity shared with the researcher, a tourism specialist and a
member of the community for the identification of the value given to the landscape in the rural space has
been applied. The evaluation of the touristic potential has been outlined at the real/potential scenario and
at the prospect of touristic planning scenario. It has been sought to evidence the continuous integration of
technical and juridical information of the land structure in the touristic studies. The results of the
investigation have shown the use of the Technical Multipurpose cadastre and the analysis of the
landscape as indispensable tools for the tourism planning, pointing at a prognosis with plausible
information to the municipality management. It has been concluded that the rural space of Camborit-SC
needs the participation of both governmental and non-governmental actors at the definition of goals for the
development of touristic activities, integrated to new diding paradigms to the strategic plans of territorial
management.

Key Words: Technical multipurpose cadaster. Landscape valuation. Tourism components. Touristic
planning. Territorial management.



6.1.10 Lista de ilustracdes (opcional)

6.1.11 Lista de tabelas (opcional)

6.1.12 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Conforme ABNT NBR 14724:2011
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VERIFICAR A SECAO DE PROJETO
DE PESQUISA PARA FORMATACAO
DAS ILUSTRACOES E TABELAS..

“‘consiste na relagdao alfabética das

abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes

correspondentes grafadas por extenso.” Exemplo de lista de siglas.:

LISTA DE SIGLAS

A&B — Alimentos e Bebidas
PIB — Produto Interno Bruto
QVA — Qualidade Visual Alta

-

6.1.13 Lista de simbolos (opcional)

LISTA DE SIMBOLOS

O(n) — Ordem de um algoritmo

q) titulo: caixa alta,
centralizado, negrito,
fonte 12;

r) texto: deve ser
digitado na fonte 12,
espacamento 1,5;

p) siglas: letras
maidsculas, travesséo
e o0 significado por

extenso.

g) titulo: caixa alta,
centralizado, negrito,
fonte 12;

r) texto: deve ser
digitado na fonte 12,
espacamento 1,5;

p) simbolo, travessédo
extenso.

/




6.1.14 Sumaério (obrigatdrio)
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SUMARIO

1 INTRODUCAO..........ceeverenee,
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1.2 Problema e Hipotese............
1.3 ObjetivoS....c..eeeeeevviieieiiiiinn,
1.3.1 Objetivo geral.............oovvvvvnennnnnn.
1.3.2 Objetivos especificos...............
1.4 Metodologia........cccceeeeeeennnn.

2 TITULO oo
3 TITULO oo,
4 TITULO ..o
5 CONCLUSAO.......oooiveeeeeeeannn
REFERENCIAS.......ccccooveeenn.

APENDICE A - TITULO...........

10
10
10
15
18
30
45
57
63

MODELO DE SUMARIO
DA MONOGRAFIA

‘ Além de ser inserida na

Introducdo, a metodologia
poderd ainda constar no
desenvolvimento da
monografia, conforme a
pesquisa de campo.

Elementos textuais
6.1.15 Estruturacdo da monografia

1 INTRODUCAO

Os aspectos introdutérios da monografia compreendem a introducéo

propriamente dita, a justificativa, o problema/hipoteses, os objetivos e a metodologia.

E a parte inicial do trabalho que deve, necessariamente, conter a formulagéo e

delimitacdo do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos que



56

possam ser necessarios para sua identificacdo a critério do autor e de seu
orientador.

E importante verificar as instrucdes na sec¢éo do Projeto de Pesquisa.
2 DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento é estruturado com os detalhes da pesquisa realizada,
incluindo referencial tedrico e os resultados.

E importante salientar que a palavra desenvolvimento ndo aparece como
secao. Os titulos deverdo compor o0 assunto que sera relatado.

A pesquisa de campo exige uma metodologia especifica. Desta forma, pode-
se abrir uma secao secundaria no desenvolvimento para especificar como se deu a

aplicacdo da tematica.
3 TiTULO
4 TITULO
5 CONCLUSAO
E a parte final do trabalho que contém os resultados referentes aos objetivos

ou hipéteses propostas no inicio. E uma visdo analitica do trabalho que considera o
problema inicial proposto.

Elementos P6s-textuais

A . VERIFICAR A SECAO DE PROJETO DE
6.1.16 Referéncias (obrigatorio) PESQUISA PARA FORMATACAO DAS
REFERENCIAS.

6.1.17 Glossario (opcional)



57

Conforme ABNT NBR 14724:2011 corresponde a ‘“relagdo de palavras ou
expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto,

acompanhadas das respectivas defini¢cdes.”

GLOSSARIO
A / g) titulo: caixa alth

centralizado, negrito,

. . ) . fonte 12;
Agéncias de Turismo: sao ~
organizacdes que tém a finalidade de r relacao das
comercializar produtos turisticos. Elas palavras: ordem
orientam as pessoas que desejam alfabética, letras
viajar, estudam as melhores mindsculas. O titulo

condigdes tanto em nivel operacional

. ' em negrito e a
quanto financeiro, e assessoram o0s

clientes acerca da definicdo dos definicdo sem negrito
itinerarios. (PETROCCHI; BONA,
2003)

Alimentos e Bebidas (A&B): sao
classificados como servicos de
alimentacéo, tais como: restaurantes,
bares, cafés, lanchonetes, casas de
chas, confeitarias, cervejarias, casas
de sucos e sorvetes, quiosques de

praia ou campo. (BENI, 2006).

o _ VERIFICAR A SEGAO DE PROJETO
6.1.18 Apéndices (opcional) DE PESQUISA PARA FORMATAGCAO
DOS APENDICES.

6.1.19 Anexos (opcional) VERIFICAR A SECAO DE PROJETO
DE PESQUISA PARA FORMATAGCAO
DOS ANEXOS.

6.2 Encadernacéao

Apo6s a versao final do Trabalho de Curso (TC), com as devidas alteracdes
sugeridas pelo orientador, o trabalho deve ser impresso e encadernado em trés vias,
bem como o envio em formato PDF para a Coordenacdao de Pesquisa, na forma

como divulgada previamente aos alunos.
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6.3 Depasito

O Trabalho de Curso, em sua versédo final, acompanhado de formulério de
autorizacdo para depdsito, o qual deve contar com o aval do orientador para a
defesa, devera ser protocolado no Nucleo de Apoio Discente da FAMINAS-BH (setor
de protocolo), observando o prazo maximo estabelecido no calendario académico

institucional e instru¢des do Departamento de Pesquisa.
6.4 Defesa

A Comissédo Examinadora sera composta por 3 (trés) docentes: o orientador
do Trabalho e outros dois membros, podendo um deles ser convidado externo.

A defesa oral constitui-se numa apresentacdo por parte do graduando,
durante 20 minutos no méaximo, sintetizando sua obra a banca examinadora. Logo
apo0s sua apresentacdo, o graduando serd arguido pelos membros da Comissao
Julgadora, levando em conta os aspectos tedricos, metodolégicos e de edicdo do
trabalho apresentado.

No decorrer das apresentacdes, seguem algumas orientacoes:

a) o discente devera preparar uma sintese do TC, utilizando recurso audiovisual;
b) revisar erros gramaticais e ortograficos;

c) observar o tempo estipulado pela banca examinadora para apresentacao;

d) direcionar o foco de atencdo a comissao examinadora.

Ao final da defesa do Trabalho de Curso, apos deliberacdo reservada pelos
membros da banca de avaliacdo, seu presidente informaré o resultado final ao autor
do trabalho através da ficha de avaliagdo de Trabalho de Curso, devidamente
assinada pelos membros da banca, pelo autor e que devera ser deferida pelo
Coordenador de Curso. A ata de defesa devera ser lida pelo presidente da banca e

entregue a Coordenadoria Técnica de Pesquisa.
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