
T.I. – TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
            

1 
 

Tecnologia da Informação – Empresas Lael Varella 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE ACESSO 

AO PORTAL 

EDUCACIONAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

FAMINAS 

Belo Horizonte - 2022 
 

 

 



T.I. – TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
            

2 
 

Tecnologia da Informação – Empresas Lael Varella 

 

 

Sumário 
1. Introdução .................................................................................................................................................... 3 

2. Acesso ao Portal FAMINAS ......................................................................................................................... 4 

3. Funcionalidades do Portal do Aluno .......................................................................................................... 6 

3.1 Mural ........................................................................................................................................................... 7 

3.2 Calendário ................................................................................................................................................... 7 

3.3 Grade curricular: .......................................................................................................................................... 8 

3.4 Quadro de horário ........................................................................................................................................ 8 

3.5 Central do Aluno .......................................................................................................................................... 9 

3.6 Requerimentos ............................................................................................................................................ 9 

3.7 Arquivos..................................................................................................................................................... 10 

3.8 Benefícios .................................................................................................................................................. 11 

3.9 Financeiro .................................................................................................................................................. 12 

3.10 Negociação Online .................................................................................................................................. 13 

3.11 Serviços ................................................................................................................................................... 13 

3.12 Relatórios ................................................................................................................................................ 14 

3.13 Portal (antigo) .......................................................................................................................................... 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



T.I. – TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
            

3 
 

Tecnologia da Informação – Empresas Lael Varella 

 

 

1. Introdução 
 

Este manual, desenvolvido pela Equipe de Tecnologia da Informação, é destinado aos alunos da FAMINAS e, tem 

como objetivo instruir sobre o acesso ao Portal Educacional, possibilitando ao aluno acompanhar diariamente sua 

vida acadêmica, interagir com professores e colegas de turma, bem como usufruir de outros serviços educacionais, 

o que facilitará o desenvolvimento do acadêmico na sua integralidade. O setor institucional responsável pelos 

serviços do Portal Educacional é o Departamento de Tecnologia da Informação. Caso o aluno tenha alguma dúvida 

ou dificuldade, deve entrar em contato através do e-mail ti@faminas.edu.br. 

 

 
Estamos sempre prontos para atendê-los. 

 

 

 

Equipe de Tecnologia da Informação 

 

Empresas Lael Varella 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ti@faminas.edu.br
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2. Acesso ao Portal FAMINAS 
 

• Para acessar o Portal da FAMINAS basta entrar no site https://www2.faminas.edu.br/home/, escolher a 

Unidade de Ensino correspondente. 

 

 

• Após isso, basta clicar na opção Acesse o Portal para ser redirecionado à tela seguinte. 
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• Logo após, clicar em Acessar o Portal do Aluno: 

 

 

• Por fim, inserir o Número de Matrícula no formato: X-XX-XXXXX. Exemplo: 1-12-23456. 

• Senha: por padrão é o CPF. 
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3. Funcionalidades do Portal do Aluno 
 

Esse é o menu principal do Portal do Aluno. O aluno poderá consultar seus dados pessoais e acadêmicos 

através da opção Cadastro Acadêmico. 

 

No canto esquerdo da página, está o Menu Principal, onde o aluno poderá acessar as diversas informações 

acadêmicas. 

Caso queira, pode estar fixando a barra do menu para que ela não se recolha automaticamente. 
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3.1 Mural: É a tela inicial do Portal do Aluno, nela estão exibidas as principais informações como: Renovação de 

Matrícula, acesso ao E-mail Institucional, Benefícios, entre outros. 

 

 

3.2 Calendário: Exibe os horários de cada disciplina, podendo o aluno selecionar o período letivo correspondente 

além do calendário. 
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3.3 Grade curricular: Aqui o aluno consegue visualizar toda sua grade curricular e dados adicionais como carga 

horária das disciplinas. 

 

3.4 Quadro de horário: É possível visualizar todo o quadro dos horários das disciplinas por período letivo. 
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3.5 Central do Aluno: É onde o aluno consegue visualizar seu desempenho nas disciplinas, notas e quantidade 

de faltas. 

 

 

3.6 Requerimentos: Quando o aluno precisa solicitar documentos como: históricos, certificados, horas 

complementares, é na parte de requerimentos que ele realiza essa solicitação. 
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Em requerimentos solicitados, é onde o aluno acompanha os pedidos que já realizou, e é exibida algumas 

informações como o código do requerimento e os status dos atendimentos. 

 

3.7 Arquivos: Aqui é o lugar dentro do Portal onde o aluno visualiza os materiais disponíveis separados por 

disciplina e os materiais providos pela Instituição, o aluno poderá fazer o download desses materiais. 
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3.8 Benefícios: O aluno consegue verificar os benefícios aos quais ele recebeu. É possível gerar o boleto da 

parcela atual do curso. Basta clicar na opção Boleto, que ele será gerado automaticamente. 
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3.9 Financeiro: É a parte onde é mostrado com mais detalhes as questões financeiras do aluno. É possível 

visualizar o valor e a data de vencimento dos boletos, inclusive podendo gerá-los.  

A sessão está dividida entre os boletos a vencer e os que já foram pagos. 
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3.10 Negociação Online: Não é mais necessário que o aluno vá até 

a instituição para realizar a negociação de seus débitos. O menu de Negociação Online possibilita que ele faça o 

acordo de forma totalmente online. É só o aluno ir avançando até concluir todo o procedimento. 

 

  

 

3.11 Serviços: Através desse menu, o aluno consegue acessar os diversos serviços externos fornecidos pela 

instituição, dentre outros, o Minha Biblioteca, Office 365, Supremo. 
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3.12 Relatórios: Nessa parte, o aluno consegue visualizar quais 

relatórios estão disponíveis, podendo inclusive, emiti-los realizando o download desses arquivos livremente. 

 

3.13 Portal (antigo): Caso o aluno necessite de utilizar uma funcionalidade no antigo Portal, aqui ele consegue 

verificar quais estão disponíveis para serem realizadas. 

 

Tecnologia da Informação 

ti@faminas.edu.br 

FAMINAS Muriaé 

32 3729 7500 

FAMINAS BH 

31 2126 3100 

mailto:ti@faminas.edu.br

